SILVA RENATA CECUTTA

Gallerie Estensi- MiC Largo Porta Sant'/Agostino, 337 Modena
059 4395711

silvarenata cecutta@cultura.gov.it

1978 Diploma di arti applicate specializzazione in architettura e arredamento
presso l'lstituto D'Arte Silvio D’Amico Roma

o Dal 15/07/1985 Assistente tecnico presso la Soprintendenza per i Beni
Ambientali Architettonici Artistici e Storici di Caserta presso la Reggia di
Caserta CE. Assegnata all' Archivio Catalogo, Fotografico con compiti di
riscontro, inventariazione e redazione di schede di catalogo e fotografiche.
Assegnata anche all’'Ufficio tecnico ha collaborato con i Funzionari
Architetti come Assistente nei cantieri dei lavori anche redigendo la
contabilita dei lavori. Redazione di perizie di spesa.

o Dal novembre 1985 Assistente Tecnico, presso la
Soprintendenza ASE di Modena e Reggio Emilia. Assegnata all’Ufficio
Restauri ha affiancato professionalita di livello superiore svolgendo attivita
di tutela del patrimonio storico-artistico sul territorio attraverso sopralluoghi
al fine di provvedere alla redazione di progetti esecutivi di manutenzione,
consolidamento e restauro. Ha tenuto rapporti di scambio con il settore
Restauri dell'l. B.C. Emilia Romagna. Verifica della consegna delle
relazioni di restauro a ultimazione lavori da parte delle ditte di restauro. Ha
collaborato alla stesura di un censimento dettagliato delle opere non
demaniali su una parte del territorio di competenza sotto la direzione degli
Ispettori Storici dell’Arte. Nell’ambito degli indirizzi generali
dellAmministrazione insieme a professionalita superiori ha collaborato
allorganizzazione di manifestazioni e mostre anche con finalita didattiche
curando la redazione di alcuni cataloghi e testi illustrativi e ricerche
bibliografiche. Dietro incarico ha svolto direttamente e coordinato attivita di
gruppi di lavoro con la collaborazione di altre professionalita nell'lambito
del riordino degli uffici, laboratori e dei depositi. Ha collaborato alla
redazione dei piani di spesa annuali approvati dal Superiore Ministero con
la redazione di quadri di spesa e perizie.

o Dal 1991 a tutto il 2004 Responsabile del procedimento ai sensi della
legge 241/1990 per i procedimenti di cui al “Regolamento concemente le
gestioni dei Consegnatari e dei cassieri delle amministrazioni dello Stato.
E’ stata nominata Consegnatario dei beni dal 15 luglio 1991 al 29 gennaio
1998. Curando la conservazione, distribuzione e manutenzione degli
arredi d'ufficio, di macchine e attrezzatura d'ufficio. Collezioni ufficiali quali
gazzette pubblicazioni. Provvedendo agli acquisti, fomiture e distribuzione,
i discarichi e la rivalutazione con controllo e presa in carico dei beni e tutte



le procedure amministrative relative alle presenti attivita.

Di seguito, per motivi di esigenze di servizio, incaricata a mansioni di
lavoro piu impegnative in quanto nel luglio del 1994 ¢ stata assegnata

all' Ufficio Tecnico e contratti € stato revocato l'incarico di Consegnatario e
nominata. Vice Consegnatario dal 30 gennaio 1998 al 28 luglio 2004.
Presso l'ufficio Tecnico ha seguito le manutenzione ordinarie e
straordinarie degli impianti di riscaldamento, idraulici e di
condizionamento; degli impianti elettrici e di illuminazione e di sicurezza
antintrusione e antincendio rapportandosi con le ditte manutentrici. Ha
continuato ad esercitare le attivita sopra indicate che espletava presso
I'ufficio restauri. Nell Ambito dell’Ufficio contratti si & rapportata con il
Soprintendente e Direttore Amministrativo per l'istruzione e I'archiviazione
di atti amministrativi; € stata addetta ai rapporti con l'utenza in merito a
richieste nell’ambito del settore di appartenenza.

Nel ottobre 2005 al 2007 é stato nominato delegato coordinatore per
I'Emergenza per gli Uffici della Sede principale della Soprintendenza.

Tra il 2010 al luglio 2019 ha conseguito il cambio del profilo rispetto al
profilo iniziale di Assistente tecnico ad Assistente Tecnico Scientifico area
B fascia B3 super e di seguito Assistente Tecnico ad area seconda fascia
2F5. Dal 2016 ad oggi € stata assegnata alle Gallerie Estensi del Mic.
Dal 15 luglio 2019 ad oggi ha conseguito la riqualificazione presso le
Gallerie Estensi a Funzionario per le Tecnologie area terza fascia 3 F1.
Dal 15. 02. 2023 a tutt'oggi, per effetto dell’'ordine di servizio riferito alla
nuova Struttura Organizzativa delle Gallerie Estensi, in qualita di
funzionario per le tecnologie, area funzionari € assegnata al Servizio
Tecnico Logistico e Manutenzione Generale e, in tale ambito, affianca il
funzionario responsabile del Servizio per ogni adempimento di carattere
tecnico riguardante le sedi modenesi di Palazzo dei Musei e la sede di
Palazzo Ducale di Sassuolo, per le quali pud essere incaricata di curare
direttamente ed in autonomia gli interventi programmati riguardanti
I'esecuzione di lavori, servizi e forniture.

Per gli interventi di manutenzione e di adeguamento funzionale e per
I'esecuzione di servizi e forniture puo assumere le funzioni di responsabile
unico del procedimento, di direttore dei lavori e di direttore dell'esecuzione
del contratto, nonché le funzioni di direttore operativo, di ispettore di
cantiere, di collaboratore al responsabile unico del procedimento ed al
collaudo. Nellambito della progettazione, direzione e collaudo dei lavori,
ove si riscontri la necessita del ricorso a professionalita esterne cui affidare
appositi incarichi professionali di servizi attinenti all'architettura ed
allingegneria, in particolar modo per quanto attiene a tutte le opere di
impiantistica e di adeguamento tecnologico e strutturale, interviene e si
rapporta con i professionisti incaricati in ordine a tutti gli adempimenti
relativi. Espleta le procedure di carattere tecnico per l'indizione di gare
d’appalto, vigila e verifica i cantieri avviati ai fini della regolare
realizzazione dell'opera, si rapporta con altri uffici ed enti per I'ottenimento
di autorizzazioni ed il rilascio di pareri, svolge tutti gli adempimenti tecnici
nell’'area della misura, del cantiere, della documentazione, della
rappresentazione, previsti dalla normativa e svolge sopralluoghi ed
accertamenti tecnici. Redige ogni atto necessario alla realizzazione di
lavori, servizi e fomiture, compresa la contabilita dei lavori e con
esclusione degli atti aventi natura contrattuale. Supporta i funzionari
curatori delle collezioni delle Gallerie Estensi e il Servizio Conservazione
per gli interventi conservativi di manutenzione e restauro sui beni culturali
mobili appartenenti alle medesime collezioni. Sentiti il Dirigente e il



funzionario responsabile del Servizio Tecnico Logistico e Manutenzione
Generale coordina e collabora con le ditte di facchinaggio agli spostamenti
dei beni mobili degli uffici, depositi e magazzini delle sedi delle Gallerie
Estensi, con esclusione della sede di Ferrara, rapportandosi con il
consegnatario. Per quanto attiene alle manutenzioni ordinarie e
straordinarie si rapporta con le ditte manutentrici, pianifica il calendario
degli interventi tecnici che segue direttamente anche avvalendosi della
collaborazione del personale assegnato ai Servizi Vigilanza e Accoglienza
delle sedi che le segnala eventuali anomalie e guasti. Esegue la verifica
finale degli interventi effettuati e dei rapporti di lavoro rilasciati dalle ditte
manutentrici e redige i certificati relativi alle rate degli acconti e dei saldi dei
pagamenti degli interventi effettuati. In particolare le e affidata la cura delle
seguenti manutenzioni: © per la Galleria Estense e uffici al quarto piano di
Palazzo dei Musei, Museo Lapidario Estense, sala mostre temporanee e
locali a piano terra, Palazzo Coccapani di Modena e Palazzo Ducale di
Sassuolo: impianti elettrici, gruppi di continuita, comprese le verifiche
obbligatorie per gli impianti di messa a terra, impianti illuminotecnici,
impianti speciali, antincendio, spegnimento automatico a gas,
antintrusione, TVCC e controllo accessi, presidi antincendio estintori, porte
rei, maniglioni antipanico, impianti meccanici e idraulici, climatizzazione,
condizionamento, riscaldamento, osmosi, umidificatori carrellati, sistemi di
supervisione degli impianti di sicurezza (ARTECO, posto anche al servizio
delle telecamere della Biblioteca Estense Universitaria di recente
installazione), iluminazione (IKON SERVER), climatizzazione (DESIGO-
INSIDE, SIRIUS, MINI/TH portatili), impianti di sollevamento, elevatori,
ascensori, impianti automatizzati di porte, servizi di facchinaggio e
trasporto, servizio di pulizie, spurgo fosse biologiche e pozzetti
degrassatori, manutenzione del verde, disinfestazione e derattizzazione.
Per la Biblioteca Estense Universitaria: sistema (IKON SERVER) degli
impianti di climatizzazione delle sale Campori e Manoscritti, con verifiche
delle anomalie, degli allarmi, on/off di accensione e spegnimento
dellimpianto di condizionamento Daikin, fan-coil e umidificatori, modifica
dei parametri di umidita e temperatura. Per i suddetti sistemi software
provvede anche alla gestione da remoto, al controllo ed alla verifica dei
guasti ed allarmi e, con specifico riferimento ai sistemi posti al servizio
degli impianti di climatizzazione, provvede alla modifica dei parametri di
umidita e temperatura secondo le indicazioni impartite dal funzionario
responsabile del Servizio Conservazione. Coordina i corsi di formazione e
di aggiomamento a favore del personale assegnato ai Servizi Vigilanza e
Accoglienza delle sedi di sua competenza, tenuti da personale tecnico
qualificato delle ditte manutentrici e relativi alla gestione dei sistemi di
sicurezza. Sovrintende alle attivita di verifica del regolare svolgimento del
servizio di pulizia, con controllo della qualita e della quantita del servizio
per le sedi modenesi di Palazzo dei Musei (esclusa la Biblioteca Estense
Universitaria), per Palazzo Coccapani di Modena e per Palazzo Ducale di
Sassuolo, avvalendosi a tale fine della collaborazione del personale
assegnato ai Servizi Vigilanza e Accoglienza delle predette sedi. Con il
necessario anticipo segnala all’Ufficio Consegnatario le necessita di
acquisizione di materiale igienico (carta igienica, salviette asciugamano,
sapone liquido, ecc.). Propone al funzionario responsabile del Servizio
Tecnico Logistico e Manutenzione Generale gli interventi di acquisizione di
lavori, servizi e fomiture. E assegnata anche al Servizio Prevenzione
Protezione e Privacy, Sezione Sicurezza e Salute sul Lavoro, nel cui
ambito riveste le funzioni di responsabile tecnico addetto alla sicurezza
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della Galleria Estense (compresa la sala mostre temporanee a piano terra
di Palazzo dei Musei) e di Palazzo Coccapani per 'espletamento dei
compiti di cui allart. 10 del D.M. 569/1992, recante il Regolamento
contenente norme di sicurezza antincendio per gli edifici storici e artistici
destinati a musei, gallerie, esposizioni e mostre. Nell'espletamento di tali
compiti si coordina con il Dirigente nella sua qualita di responsabile delle
attivita svolte in tali siti. L'interessata cessa con effetto immediato
dall'incarico a suo tempo attribuitole relativo allinserimento dei dati relativi
agli immobili in uso alle Gallerie Estensi a mezzo delle piattaforme
informatiche dell’Agenzia del Demanio, di altre pubbliche amministrazioni
(es. Patrimonio Immobili PA del MEF, Dipartimento del Tesoro) e/o di altri
portali resi disponibili dal Ministero della Cultura. Nella fase transitoria
provvede ad affiancare ed a fomire istruzioni allunita di personale cui &
trasferito il suddetto incarico, per il tempo strettamente necessario affinché
questultima possa operare in autonomia.

o Indata 13/11/2023 nel'ambito dell'area funzionale “Strutture, allestimenti e
sicurezza” la Direzione delle Gallerie Estensi assegna alla sign.ra Silva
Renata Cecutta la POSIZIONE ORGANIZZATIVA di responsabile del
Servizio Tecnico Logistico e Manutenzione Generale, relativamente alla
responsabilita tecnica di Palazzo Coccapani di Modena, area funzionari,
famiglia professionale tecnico-specialistica per la tutela e la valorizzazione
del patrimonio culturale, che svolge le relative funzioni con elevato grado
di autonomia;

Nell'esercizio della predetta responsabilita si rapporta con il Dirigente, che
dovra essere informato con regolarita in ordine alla gestione e con
tempestivita in ordine alle problematiche che richiedono un intervento
diretto degli organi Superiori anche con il Segretario Amministrativo.

o Dalla data 02/07/2024 ad oggi nel’ambito del nuovo Ordinamento
Professionale del MiC famiglia professionale tecnico specialistica per la
tutela e la valorizzazione del patrimonio Culturale, con mansionario di
Istituto Gallerie Estensi del 8 agosto 2025 ha assunto il ruolo di posizione
di lavoro come Funzionario Tecnico per le strutture, limpiantistica e la
sicurezza.

ITALIANO:

possiede buone competenze comunicative acquisite durante le esperienze.
INGLESE.

Liv. utente base, buona comprensione e comunicazione acquisite presso corso di
formazione nell'anno 182/1983.

Buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio
elettronico, software di presentazione. Pacchetto office.

Programmi di gestione da remoto intemni alle sedi afferenti le GE quali Desigo CC,
Sirius, Arteco e IKON Server degli impianti di climatizzazione, di sicurezza
intrusione e antincendio, di iluminazione; programmi del Mic: securart, unita



abitative alloggi. Programmi del portale agenzia del Demanio: applicativi Ptim,
Sim, Iper. Ratio. Programmi del Mef: censimento immobili, progetto patrimonio PA.
Portale alloggi di servizio, uso e concessioni.

Patente diguida B

Pubblicazioni  Ha partecipato alla verifica correzione di testi di alcune pubblicazioni della Soprintendenza per i
BASeE di Modena e Reggio Emilia.

Modena, 18.02.2026



