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MINISTERO DELLA CULTURA 

GALLERIE ESTENSI 

 

 

IL DIRIGENTE 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241; 

VISTO il d.lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 

VISTO il d.lgs. 22 gennaio 2004, n. 42;  

VISTO il d.lgs. 9 aprile 2008, n. 81; 

VISTO il d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50; 

VISTO il D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207, per gli articoli rimasti in vigore nel periodo transitorio fino 

alla data di entrata in vigore degli atti attuativi del d.lgs. 50/2016; 

VISTA la delibera dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) n. 1007 dell’11 ottobre 2017, 

concernente Linee Guida n. 3 di attuazione del d.lgs. 50/2016, recanti “Nomina, ruolo e compiti del 

responsabile unico del procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni”, aggiornate al d.lgs. 

19 aprile 2017, n. 56; 

VISTA la delibera dell’ANAC n. 206 dell’1 marzo 2018, concernente Linee Guida n. 4 di 

attuazione del d.lgs. 50/2016, recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo 

inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli 

elenchi di operatori economici”, aggiornate al d.lgs. 56/2017; 

VISTI gli atti attuativi del d.lgs. 50/2016; 

VISTO il D.L. 16 luglio 2020 n. 76, convertito in legge 11 settembre 2020 n. 120, ulteriormente 

modificato dalla legge 29 luglio 2021 n. 108, con il quale è stata introdotta una disciplina in deroga 

all’art. 36, comma 2, del d.lgs. 50/2016, qualora la determina a contrarre o altro atto di avvio del 

procedimento equivalente sia adottato entro il 30 giugno 2023 e qualora l’individuazione definitiva 

del contraente avviene entro il termine di due mesi dalla data di adozione dell’atto di avvio del 

procedimento, aumentati a quattro mesi nei casi di cui all’art. 1, comma 2, lettera b), della stessa 

norma, fatte salve le ipotesi in cui la procedura sia sospesa per effetto di provvedimenti dell’autorità 

giudiziaria; 

VISTO l’art. 1, comma 2, lettera b), del D.L. 76/2020 convertito in legge 120/2020, come novellato 

dall’art. 51 del D.L. 77/2021, convertito in legge 108/2021, che consente il ricorso all’affidamento 

diretto di cui all’art. 36 co.2 lett. a) del d.lgs. 50/2016 per l’affidamento di lavori di importo 

inferiore ad euro 150.000,00 e servizi di importo inferiore a euro 139.000,00; 

VISTO lo Statuto delle Gallerie Estensi, approvato con D.M. 16 febbraio 2017, che all’art. 2, 

comma 2, lettera d), prevede fra i compiti istituzionali del museo autonomo l’incremento dei servizi 

offerti al pubblico migliorandone la qualità e l’efficienza della gestione; 

VISTO l’art. 1, comma 2, lettera b), del D.L. 76/2020, convertito in legge 120/2020, ulteriormente 

modificato dalla legge 29 luglio 2021 n. 108, che consente per l’affidamento di servizi di importo 

pari o superiore a euro 139.000,00 e fino alle soglie di cui all’art. 35 del d.lgs. 50/2016 il ricorso 

alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara di cui all’art. 63 del d.lgs. 

50/2016, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti, nel rispetto di un 

criterio di rotazione degli inviti, che tenga conto anche di una diversa dislocazione territoriale delle 

imprese invitate, individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici;  

VISTO il D.M. 19 febbraio 2018, registrato dalla Corte dei Conti in data 22 marzo 2018, 

concernente la rimodulazione del piano degli interventi finanziati attraverso le risorse stanziate ai 

sensi dell’articolo 1, comma 140, della legge 11 dicembre 2016 n. 232, con il quale sono stati 

stanziati complessivi euro 4.000.000,00 per l’intervento “Lavori di restauro e valorizzazione di 
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Palazzo Ducale di Sassuolo”, settore di intervento “Edilizia pubblica-Restauro e valorizzazione”, 

ripartiti nelle seguenti annualità: 

 annualità 2018, euro 500.000,00; 

 annualità 2019, euro 200.000,00; 

 annualità 2020, euro 1.500.000,00; 

 annualità 2021, euro 1.800.000,00; 

VISTO il progetto relativo alla consulenza scientifica e progettazione di apparati multimediali di 

supporto all’allestimento “Invito a corte”, validato dal RUP con atto prot. 4187 del 13/12/2022; 

CONSIDERATO che è necessario appaltare il servizio di progettazione e realizzazione di prodotti 

audiovisivi e multimediali di supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”, per un importo 

stimato di € 109.896,00 di cui € 1.000,00 non ribassabili per costi relativi alla sicurezza; 

VISTA la proposta di affidamento dell’appalto mediante procedura negoziata, prot. 4257-I del 20 

dicembre 2022; 

RITENUTO opportuno procedere all’appalto mediante procedura negoziata senza previa 

pubblicazione di un bando di gara di cui all’art. 63 del d.lgs. 50/2016, previa consultazione di tre 

operatori economici; 

VISTO l’art. 36, comma 6, del d.lgs. 50/2016, in base al quale per lo svolgimento delle procedure di 

cui al medesimo articolo le stazioni appaltanti possono procedere attraverso un mercato elettronico 

che consenta acquisti telematici basati su un sistema che attua procedure di scelta del contraente 

interamente gestite per via elettronica, avvalendosi del MEPA di Consip Spa; 

CONSIDERATO che le Gallerie Estensi si riservano di ridurre e modificare le attività previste 

nell’appalto qualora l’evolversi dell’emergenza epidemiologica da COVID-19 rendesse necessario 

adattarle alle concrete circostanze e alle prescrizioni emanate dal legislatore; 

VISTO l’art. 95, comma 3, lettera a), del d.lgs. 50/2016, concernente l’utilizzo del criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo; 

VISTO l’art. 97, comma 3, del d.lgs. 50/2016, concernente criteri di valutazione della congruità 

delle offerte nel caso in cui il criterio di aggiudicazione è quello dell'offerta economicamente più 

vantaggiosa;  

CONSIDERATO che per l’affidamento del servizio in questione le Gallerie Estensi svolgono il 

ruolo di stazione appaltante; 

CONSIDERATO che il responsabile unico del procedimento è il Direttore delle Gallerie Estensi 

Dott.ssa Martina Bagnoli  

VISTO l’art. 32, comma 2, del d.lgs. 50/2016 in base al quale, prima dell’avvio delle procedure di 

affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, 

decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 

selezione degli operatori economici e delle offerte; 

CONSIDERATO che la spesa graverà sul bilancio d’esercizio delle Gallerie Estensi, cap. 2.1.2.020, 

PdCI 2.02.03.06.001/A, Recupero, restauro, adeguamento e manutenzione straordinaria di beni 

immobili, vincolo 202101 CUP F84B18000860001, risorse stanziate ai sensi dell’articolo 1, comma 

140, della legge 11 dicembre 2016 n. 232, annualità 2021; 

 

DETERMINA 

1) di procedere all’indizione di procedura negoziata  per l’affidamento del servizio di progettazione 

e realizzazione di prodotti audiovisivi e multimediali di supporto all’allestimento denominato 

“Invito a corte”, con base d’asta di € 108.896,00 oltre € 1.000,00 per costi relativi alla sicurezza 

al netto di IVA;  

2) di ricorrere, per l’affidamento dei servizi di cui al punto 1), alla procedura negoziata di cui 

all’art. 63 del d.lgs. 50/2016 giusto art. 1, comma 2, lettera b), del D.L. 76/2020, convertito in 

legge 120/2020 e s.m.i.; 
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3) di stabilire che, ai sensi dell’art. 36, comma 6, del d.lgs. 50/2016, si procederà all’acquisizione 

del servizio di cui al punto 1) mediante lo strumento telematico di negoziazione denominato 

Richiesta di Offerta (RdO), disponibile sulla piattaforma degli acquisti in rete della Pubblica 

Amministrazione, MEPA, centrale di committenza Consip Spa, con il criterio dell'offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, a 

norma dell’art. 95, comma 3, lettera a) e dell’art. 36, comma 9 bis del d.lgs. 50/2016; 

4) di riservarsi la facoltà di procedere all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola 

offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97 del d.lgs. 

50/2016;  

5) di invitare a presentare offerta per la RdO i tre operatori economici selezionati dal responsabile 

dell’ufficio tecnico fra le imprese che risultano abilitate al bando “Audio, foto, video e luci” 

presente sul MEPA e indicati nella proposta di affidamento in premessa; 

6) di non richiedere la garanzia provvisoria di cui all’articolo 93 del d.lgs. n. 50 del 2016;  

7) di stabilire che, all’esito della procedura negoziata di cui al punto 2), verrà assunto specifico 

provvedimento di individuazione dell’operatore economico aggiudicatario ed impegnate le 

somme relative all’intervento sul bilancio di esercizio delle Gallerie Estensi, cap. 2.1.2.020, 

PdCI 2.02.03.06.001/A, vincolo 202101, Recupero, restauro, adeguamento e manutenzione 

straordinaria di beni immobili, CUP F84B18000860001. 
 

IL DIRIGENTE 

Dott.ssa Martina Bagnoli 

firmato digitalmente 
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MINISTERO DELLA CULTURA 

GALLERIE ESTENSI 

 

DISCIPLINARE DI GARA  
 

per l’affidamento mediante procedura negoziata di cui all’art. 63 

del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 svolta mediante lo strumento 

telematico di negoziazione disponibile sulla piattaforma degli 

acquisti in rete della Pubblica Amministrazione, Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), centrale di 

committenza Consip Spa, denominato Richiesta di Offerta (RdO), dei 

servizi museali identificati in PRODOTTI AUDIOVISIVI E 

MULTIMEDIALI NELL’AMBITO DELL’ALLESTIMENTO DELLA SEZIONE “INVITO A 

CORTE” PREVISTA NEL LATO SUD DEL PIANO NOBILE  DI PALZZO DUCALE DI 

SASSUOLO (MO) 

Il presente disciplinare di gara è allegato alla RdO delle 

Gallerie Estensi n. 3368064. 

 

ART.1  AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Gallerie Estensi, Largo Porta Sant’Agostino, 337 - 41121 MODENA 

Casella Postale 2239001 – Uff. Postale Modena Centro, 41121 Modena 

C.F. 94180300363 - C.U.U. 2JMD21 

sito internet www.gallerie-estensi.beniculturali.it  

casella di posta elettronica ordinaria ga-esten@cultura.gov.it 

casella di posta elettronica certificata  

ga-esten@pec.cultura.gov.it  

 

ART. 2 OGGETTO DELL’APPALTO 

Servizi museali identificati in video e proiezioni necessari per 

il completamento dell’allestimento e apertura al pubblico della 

nuova ala espositiva denominata “INVITO A CORTE” 

Determina a contrarre prot. n. 4273 del 21-12-2022, adottata dal 

Dirigente delle Gallerie Estensi a norma dell’art. 32, comma 2, 

del d.lgs. 50/2016. 

 

Art.3 DATI DEL SISTEMA INFORMATIVO MONITORAGGIO GARE (SIMOG) DI 

ANAC 

CUP: F84B18000860001 

CIG: 9551902EE0 

Numero gara: 8854970  

Vocabolario comune per gli appalti: codice CPV 92111000-2.  
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Bando SERVIZI MEPA - Area merceologica: Editoria/Eventi 

Comunicazione-Audio, foto, video e luci 

 

ART.4 LUOGHI DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO 

Palazzo Ducale di Sassuolo, Piazzale della Rosa n. 10, 41049 

Sassuolo (MO); 

Codice dei luoghi di esecuzione del contratto (ISTAT) 036040. 

 

ART.5 QUANTIFICAZIONE DEI SERVIZI, DURATA DELL’APPALTO E TERMINE 

DI ESECUZIONE 

Il contratto decorrerà dalla data di stipula del contratto fino 

alla data di consegna del materiale prevista da capitolato per  il 

30.08.2023. L’Amministrazione si riserva di prorogare il 

contratto, ai sensi dell’art. 106, comma 11, del d.lgs. 50/2016, 

per il tempo strettamente necessario alla ridefinizione di 

ulteriori richieste ad integrazione delle prestazioni già rese 

note nel capitolato speciale d’appalto, qualora se ne ritenesse 

necessaria la realizzazione.  

In tal caso il contraente sarà tenuto all'esecuzione delle 

prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e 

condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante. 

A norma dell’art. 107 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 

l’Amministrazione potrà disporre la sospensione dell’esecuzione 

del contratto per sopravvenute circostanze speciali (compresa 

l’emergenza epidemiologica da Covid-19 e conseguenti provvedimenti 

legislativi e regolamentari adottati dalle autorità competenti) 

non prevedibili al momento della stipula che impediscano in via 

temporanea che il servizio proceda utilmente. 

Le attività si svolgeranno presso i “Luoghi di esecuzione del 

contratto” precedentemente indicati. La Ditta sarà obbligata ad 

uniformarsi alle misure organizzative e di sicurezza adottate 

dall’Amministrazione in materia di contenimento e gestione 

dell’emergenza epidemiologica da COVID-19 nonché a tutte le 

disposizioni di legge e regolamentari adottate dalle autorità 

competenti. 

Le riunioni di gestione dell’appalto, il trasferimento di 

conoscenza e quant’altro sarà necessario per le esigenze 

dell’appalto stesso potranno essere svolti in modalità a distanza 

(es. videoconferenza). 

 

ART.6 IMPORTO DELL’APPALTO 

L’importo totale a base d’asta ammonta ad un totale di € 

108.896,00 + oneri per la sicurezza non ribassabili pari a € 

1.000,00, + IVA, suddivise come a seguito indicato e come 

descritto  nel Capitolato tecnico prestazionale di gara: 
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 Sala 1: 3 videoproiezioni comprensive di sonoro, per un 

totale di Euro 19.200,00; 

 Sala 2: postazione interattiva per touch screen comprensiva 

di sonoro per un totale di Euro 26.548,00; 

 Sala 2: 1 videoproiezione comprensiva di sonoro e di 

eventuale speakeraggio per un totale di Euro 18.300,00; 

 Sala 3: postazione interattiva per touch screen comprensiva 

di sonoro e di eventuale speakeraggio per un totale di Euro 

26.548,00; 

 Sala 3: n. 1 videoproiezione comprensiva di sonoro per un 

totale di Euro 18.300,00. 

 Oneri per DPI connessi alle attività Euro 1.000,00 

 

Il prezzo orario per la realizzazione dei servizi di cui sopra, 

per la categoria di sceneggiatura, regia, pre e post produzione di 

video comprensiva di traduzioni e sottotitolazioni, posto a base 

d’asta è stato individuato alla luce delle condizioni di mercato 

attuali in euro 82,00(ottantadue/00/h) oltre IVA.  

Il valore stimato dell’appalto a norma dell’art. 35, comma 4, del 

d.lgs.50/2016 ammonta ad € 

108.896,00(centottomilaottocentonovantasei/00) oltre IVA è stato 

ottenuto moltiplicando il prezzo orario per il monte ore 

complessivo stimato in totale ore 1328, pari a circa 166 giornate 

lavorative di 1 o più operatori. L’offerta economica è comunque da 

intendersi sul prezzo complessivo a corpo. 

L’importo complessivo dell’appalto è comprensivo di tutti i 

servizi, dei materiali e attrezzature e di ogni onere, espresso e 

non, derivante dal contratto. 

L’appalto non può essere funzionalmente ed economicamente 

suddiviso in lotti in quanto rappresenta di per sé un unicum per 

tipologia di prestazioni. Per le stesse ragioni l’appalto non può 

essere suddiviso in prestazioni principali e secondarie di cui 

all’art. 48, comma 2, del d.lgs. 50/2016. 

 

ART.7 SICUREZZA 

Ai sensi dell’art. 26 del d.lgs. 81/2008 e s.m.i. si precisa che 

per l'esecuzione dell’appalto in argomento non sussistono 

circostanze in cui si verifichino contatti interferenziali 

rischiosi tra il personale del committente e quello dell’impresa o 

con altri soggetti presenti presso i luoghi di lavoro che 

comportino misure di tipo oneroso. Pertanto gli oneri relativi 

alla sicurezza risultano riferiti ai soli DPI connessi alla 

realizzazione del servizio di progettazione .  

Considerato che il lavoro di allestimento si svolgerà 

esclusivamente in interno senza approntamento di aree di cantiere, 
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non è stato nominato un Coordinatore per la sicurezza, nè sono 

stati redatti PSC in fase progettuale ed esecutiva, sono stati 

comunque previsti oneri per la sicurezza in QER e resta comunque 

l’obbligo da parte dell’appaltatore di sottoscrivere, all’atto 

della stipula contrattuale, una dichiarazione del Datore di Lavoro 

dell'Impresa in merito al possesso dei requisiti tecnico-

professionali delle maestranze che saranno impiegate da sottoporre 

alla valutazione del RSPP della committenza (Allegato XVII c.1 del 

D.Lgs. 81/2008). Parimenti la committenza dovrà rendere noto 

all’appaltatore il proprio Piano di sicurezza/DUVRI. 

  

ART.8 SUBAPPALTO 

Il subappalto è ammesso secondo le disposizioni dell’art. 105, del 

d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 

L'affidatario comunica alla stazione appaltante, prima dell'inizio 

della prestazione, per tutti i sub-contratti che non sono 

subappalti, stipulati per l'esecuzione dell'appalto, il nome del 

sub-contraente, l'importo del sub-contratto, l'oggetto del lavoro, 

servizio o fornitura affidati. Sono, altresì, comunicate alla 

stazione appaltante eventuali modifiche a tali informazioni 

avvenute nel corso del sub-contratto. 

 

ART.9 AVVALIMENTO 

Può trovare applicazione l’istituto dell’avvalimento secondo la 

disciplina dell’art. 89 del d.lgs. 50/2016.   

 

ART. 10 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti di 

cui all’art. 45, comma 2, del d.lgs. 50/2016, in possesso dei 

requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del d.lgs. 

50/2016, iscritti alla Camera di Commercio Industria Artigianato e 

Agricoltura (CCIAA) per un’attività corrispondente a quella 

oggetto di affidamento.  

 

ART.11 RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E CONSORZI 

A norma dell’art. 48 del d.lgs. 50/2016: 

 è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più 

di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 

concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma 

individuale qualora abbiano partecipato alla gara medesima in 

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti; 

 i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), del 

d.lgs. 50/2016, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per 

quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto 

divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima 
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gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato e, in caso di inosservanza di tale 

divieto, si applica l’art. 353 del codice penale; 

 è consentito, per le ragioni indicate ai commi 17, 18 e 19 del 

medesimo articolo o per fatti o atti sopravvenuti, ai soggetti 

di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), del d.lgs. 50/2016 

(consorzi) designare ai fini dell’esecuzione dei servizi, 

un’impresa consorziata diversa da quella indicata in sede di 

gara, a condizione che la modifica soggettiva non sia 

finalizzata ad eludere in tale sede la mancanza di un requisito 

di partecipazione in capo all’impresa consorziata; 

 per raggruppamento di tipo verticale si intende un 

raggruppamento di operatori economici in cui il mandatario 

esegue le prestazioni di servizi indicati come principali anche 

in termini economici, i mandanti quelle indicate come 

secondarie; per raggruppamento orizzontale quello in cui gli 

operatori economici eseguono il medesimo tipo di prestazione; 

poiché l’appalto rappresenta di per sé un unicum per tipologia 

di prestazioni, non può essere suddiviso in prestazioni 

principali e secondarie di cui all’art. 48, comma 2, del d.lgs. 

50/2016. 

 i raggruppamenti temporanei e i consorzi ordinari di operatori 

economici sono ammessi se gli imprenditori partecipanti al 

raggruppamento, ovvero gli imprenditori consorziati, abbiano i 

requisiti di qualificazione richiesti;  

 nell’offerta devono essere specificate le tipologie di lavori 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 

consorziati;  

 l’offerta degli operatori economici raggruppati o dei 

consorziati determina la loro responsabilità solidale nei 

confronti della stazione appaltante, nonché nei confronti del 

subappaltatore e dei fornitori; 

 in caso di procedure negoziate l’operatore economico invitato 

individualmente ha la facoltà di presentare offerta o di 

trattare per sé o quale mandatario di operatori riuniti; 

 ai fini della costituzione del raggruppamento temporaneo, gli 

operatori economici devono conferire, con un unico atto, mandato 

collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, detto 

mandatario; 

 il mandato deve risultare da scrittura privata autenticata; la 

relativa procura è conferita al legale rappresentante 

dell’operatore economico mandatario; il mandato è gratuito e 

irrevocabile e la sua revoca per giusta causa non ha effetto nei 

confronti della stazione appaltante; in caso di inadempimento 

dell’impresa mandataria, è ammessa, con il consenso delle parti, 



 6/20 

la revoca del mandato collettivo speciale al fine di consentire 

alla stazione appaltante il pagamento diretto nei confronti 

delle altre imprese del raggruppamento. 

A norma dell’art. 80, comma 5, lett. m), del d.lgs. 50/2016 

saranno escluse dalla gara le imprese concorrenti che si trovino, 

rispetto ad altro partecipante alla gara, in una situazione di 

controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una 

qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo 

o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un 

unico centro decisionale. 

 

ART.12 CRITERI DI INVITO ALLA RDO  

A norma dell’art. 30 comma 1 D.lgs50/2016 (economicità, 

tempestività, correttezza, libera concorrenza, non 

discriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità) e 

dell’art.  1, comma 2, lettera b), del D.L. 16 luglio 2020 n. 76, 

convertito in legge 11 settembre 2020 n. 120, come novellato 

dall’art. 51 del D.L. 77/2021, convertito in legge 108/2021, 

l’invito a presentare offerta è rivolto ad operatori economici, 

abilitati sul MEPA, centrale di committenza Consip Spa, al bando 

Servizi - Area merceologica : Editoria/Eventi Comunicazione-

Audio,foto, video e luci 

 

ART.13 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Per l’affidamento del servizio ricorrono i presupposti di cui 

all’art. 63 del d.lgs. 50/2016 e di cui alla delibera 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) n. 206 dell’1 marzo 

2018, concernente Linee Guida n. 4, di attuazione del d.lgs. 

50/2016, recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti 

pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 

comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli 

elenchi di operatori economici”, aggiornate al d.lgs. 19 aprile 

2017 n. 56. 

La gara sarà aggiudicata con il criterio dell'offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior 

rapporto qualità/prezzo, a norma dell’art. 95, comma 3, lettera 

a), del d.lgs. 50/2016. 

Il punteggio massimo assegnato alla componente economica è pari a 

20 (venti) punti. 

Il punteggio massimo assegnato alla componente tecnica è pari a 80 

(ottanta) punti.  

La somma dei punteggi massimi assegnati alle due componenti è pari 

a 100, in ottemperanza alla delibera dell’ANAC n. 1005 del 21 

settembre 2016, concernente Linee Guida n. 2 di attuazione del 

d.lgs. 50/2016, recanti “Offerta economicamente più vantaggiosa”. 
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L’offerta economica è valutata a due cifre decimali e consiste nel 

ribasso sul prezzo a corpo indicato all’art. 6. Il prezzo a base 

d’asta è pari a € 108.896,00(centottomilaottocentonovantasei/00). 

I punteggi sono attribuiti a due cifre decimali. 

La formula di calcolo del punteggio economico sul valore 

complessivo dell'offerta è la seguente: non lineare a 

proporzionalità inversa (interdipendente). 

Ai fini della valutazione dell’offerta tecnica i punteggi saranno 

assegnati in base alla valutazione di ciascuno dei criteri (A1 e 

A2) riportati nella seguente tabella. 

 Offerta tecnica  punti 80 

 A1 - ORGANIZZAZIONE GENERALE DEL 

SERVIZIO  

In questa voci si terrà conto delle 

modalità generali di organizzazione del 

servizio proposto per attuare quanto 

previsto dal capitolato tecnico 

all’art.4. 

 

 

 A1.1 Referente aziendale e coordinatore 

per la commessa di cui al pertinente 

paragrafo del capitolato tecnico (artt. 

1-5): curriculum professionale, ruolo, 

funzioni. Da valutare sulla base della 

attinenza con i servizi in esame. 

punti da 0 

a 15 

  

 

 A1.2 Operatori professionali videomaker 

e/o registi e/o graphic designer, e/o 

storici dell’arte e/o architetti di cui 

al pertinente paragrafo del capitolato 

tecnico: caratteristiche tecnico-

professionali, funzioni, ruolo, 

responsabilità, Curriculum: da valutare 

sulla base della attinenza con i 

servizi in esame e della durata e dei 

lavori già svolti nel medesimo campo.  

punti da 0 

a 20   

 

 A1.3 Altre analoghe commesse realizzate 

per musei e Istituzioni culturali: da 

valutare sulla base della attinenza con 

i servizi in esame e della durata ed 

eventuali referenze prodotte da altri 

committenti.  

punti da 0 

a 15 

   

 

 

A1.4 Modalità e strumenti utilizzati 

per il censimento delle fonti da 

utilizzare per la creazione dei 

prodotti multimediali. 

punti da 0 

a 5   
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A1.5 Modalità di informazione alla 

stazione appaltante e alla DL dei vari 

stati di avanzamento del progetto in 

fase di realizzazione: rendering, video, 

mock up ecc… 

Punti da 0 

a 15 
 

 A2 – MIGLIORIE  Punti 10 

 A2.1 Modalità e strumenti che si 

intendono adottare per il 

miglioramento, sia in termini di 

tempestività nella realizzazione, che 

di accessibilità cognitiva relativa 

alle informazioni per il pubblico, 

riferite allo sviluppo dei contenuti 

scritti e alla elaborazione dei 

materiali d’archivio forniti dalla 

Committenza, alle traduzioni in più 

lingue rispetto a quelle già indicate 

nel capitolato tecnico prestazionale e 

alla sonorizzazione.  

 

punti da 0 

a 10  

 

L’offerta tecnica dovrà consistere in una relazione descrittiva, 

di minimo 10, massimo 35 pagine, priva di qualsiasi indicazione di 

carattere economico, suddivisa per criteri di valutazione (A1, 

A2), e per sub criteri (es. A1.1, A1.2, ecc.), con una numerazione 

progressiva delle pagine.  

Potranno essere aggiunti eventuali allegati, purché meramente 

esplicativi, quali ad esempio grafici, tabelle, fotografie, video 

ecc. 

L’offerta tecnica dovrà contenere tutti gli elementi come indicati 

nella suddetta tabella.  
 

A norma dell’art. 97, comma 3, del d.lgs. 50/2016 la congruità 

delle offerte sarà valutata sulle offerte che presentano sia i 

punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli 

altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai 

quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando 

di gara. 

In ottemperanza alla delibera dell’ANAC n. 1007 dell’11 ottobre 

2017, concernente Linee Guida n. 3, di attuazione del d.lgs. 

50/2016, recanti “Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico 

del procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni”, 

aggiornate al d.lgs. 56/2017, la valutazione della congruità delle 

offerte è affidata al responsabile unico del procedimento (RUP). 

La stazione appaltante avrà facoltà di procedere 

all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola 
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offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente ai 

sensi dell’art. 97 del d.lgs. 50/2016.  

Non sono ammesse offerte economiche in aumento e ciascun 

concorrente non può presentare più di un’offerta. 

In caso di offerte uguali sarà esperito il tentativo di miglioria 

delle offerte di cui all’art. 77, comma 1, del R.D. 23 maggio 1924 

n. 827. Nel caso in cui l’esperimento del tentativo di miglioria 

delle offerte vada deserto o in caso di ulteriore parità di 

offerta si procederà al sorteggio a norma dell’art. 77, comma 2, 

del R.D. 827/24.  

Ai sensi dell’art. 95, comma 12, del d.lgs. 50/2016 è in ogni caso 

facoltà della stazione appaltante di non procedere 

all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto o, se 

aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla data di 

scadenza del termine fissato per la sua presentazione, salvo 

proroghe richieste dalla stazione appaltante a norma dell’art. 32, 

comma 4, del d.lgs. 50/2016. 

A norma dell’art. 48, comma 8, del d.lgs. 50/2016 è consentita la 

presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all’art. 45, 

comma 2, lettere d) ed e), del d.lgs. 50/2016 (RTI e consorzi 

ordinari di concorrenti di cui all’art. 2602 del codice civile) 

anche se non ancora costituiti. In tal caso l’offerta deve essere 

sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno i 

raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e 

contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli 

stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con 

rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e 

qualificata come mandatario, il quale stipulerà il contratto in 

nome e per conto proprio e dei mandanti. 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere 

prodotte dalle imprese concorrenti attraverso la piattaforma degli 

acquisti in rete della Pubblica Amministrazione, MEPA, centrale di 

committenza Consip Spa, caricando a sistema: 

 la documentazione amministrativa richiesta dalla stazione 

appaltante (inclusi i curricula del referente e degli operatori, 

ed una presentazione dell’impresa offerente con referenze);  

 l’offerta economica 

 l’offerta tecnica ed eventuali allegati. 

Per qualsiasi necessità riguardante la procedura informatica si 

rinvia ai manuali d’uso del Sistema di e-Procurement ed al numero 

verde di Consip Spa. 

 

ART.14 PROCEDURA DI GARA 
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La valutazione delle offerte dal punto di vista tecnico ed 

economico sarà affidata ad un’apposita commissione giudicatrice, 

costituita da tre commissari e designata dopo la scadenza del 

termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Il RUP esercita funzioni di coordinamento e controllo, finalizzate 

ad assicurare il corretto svolgimento delle procedure, e adotta le 

decisioni conseguenti alle valutazioni effettuate. 

Tutte le procedure di gara saranno condotte per via elettronica, a 

mezzo della piattaforma degli acquisti in rete della Pubblica 

Amministrazione, centrale di committenza Consip Spa. Per ogni fase 

della procedura la modalità della seduta pubblica consentirà alle 

imprese concorrenti di prendere visione delle informazioni di gara 

analogamente a quanto avviene in una gara tradizionale non gestita 

con strumenti telematici. L’Area Comunicazioni del Sistema 

disponibile sulla piattaforma degli acquisti in rete della 

Pubblica Amministrazione, centrale di committenza Consip Spa, 

costituisce domicilio eletto da ciascuna impresa e da ciascuna 

Pubblica Amministrazione abilitate al MEPA e sarà pertanto 

utilizzata per le convocazioni di apertura delle sedute pubbliche, 

per eventuali ritardi o rinvii, per richieste, notifiche, ecc., 

fatte salve le comunicazioni per le quali ricorre l’obbligo di 

notifica a mezzo di posta elettronica certificata e per i casi in 

cui la piattaforma MEPA non permette l’utilizzo dell’area 

comunicazioni. 

 

ART.15 TERMINI DELLA PROCEDURA DI GARA 

I termini della procedura di gara fissati dalla stazione 

appaltante sono quelli risultanti dalle sezioni di riepilogo della 

RdO che gli operatori economici invitati possono consultare a 

mezzo della piattaforma degli acquisti in rete della Pubblica 

Amministrazione, centrale di committenza Consip Spa, e che qui di 

seguito si elencano: 

 data ed ora di inizio per la presentazione delle offerte, creato 

automaticamente dal sistema; 

 data ed ora costituente termine ultimo per le richieste di 

chiarimenti; 

 data ed ora costituente termine ultimo per la presentazione 

delle offerte; 

 data ed ora limite per la stipula del contratto (coincidente con 

il limite di validità delle offerte); 

 data limite decorrenza servizi. 

  

ART.16 SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo, per consentire alle imprese che lo desiderano di 

assumere esaustiva conoscenza delle condizioni locali nonché di 
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tutte le circostanze generali e particolari che possano influire 

sulla determinazione del prezzo offerto e di tutte le condizioni 

che possano influire sulla esecuzione dei lavori, è facoltativo. 

Le imprese hanno facoltà di richiedere un unico sopralluogo. 

Il sopralluogo, ove richiesto, dovrà essere eseguito da uno o più 

dei seguenti soggetti: 

 dal legale rappresentante dell’impresa;  

 dal direttore tecnico dell’impresa;  

 da un dipendente dell’impresa, con apposito atto di delega 

scritta;  

 da altro soggetto dotato di procura notarile. 

La qualificazione dei soggetti che effettuano il sopralluogo dovrà 

essere dimostrata da apposito atto che attesti in maniera 

inequivocabile la qualifica rivestita dai medesimi (visura 

camerale, se dipendente certificazione di rapporto di lavoro, 

ecc.). 

I sopralluoghi, che non possono essere effettuati autonomamente 

dalle imprese, dovranno essere eseguiti tra il 9 e il 12 gennaio 

2023, previo appuntamento da concordare con il seguente soggetto 

della stazione appaltante:  

 Silvia Gaiba, 0594395711 (centr.) silvia.gaiba@cultura.gov.it; 

 

ART.17 GARANZIA PROVVISORIA 

A norma dell’art. 1, comma 4, del D.L. 16 luglio 2020 n. 76, 

convertito in legge 11 settembre 2020 n. 120, non si richiede la 

garanzia provvisoria di cui all’art. 93 del d.lgs. 50/2016. 

Prima della sottoscrizione del contratto sarà richiesta la 

garanzia definitiva di cui all’art. 103 del d.lgs. 50/2016. 

 

ART.18 CONTRIBUTO IN SEDE DI GARA 

A norma della Delibera ANAC n. 1121 del 29 dicembre 2020 

concernente “Attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67, della legge 23 

dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2021”, non è previsto il 

versamento del contributo ANAC da parte dell’operatore economico, 

essendo l’importo a base di gara inferiore ad euro 150.000,00.  

 

ART.19 PASSOE ANAC 

Le imprese non sono tenute a produrre il PassOE in quanto, ai 

sensi della delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016, art. 9, 

comma 1, confermata dal Presidente dell’Autorità con comunicato 

del 4 maggio 2016, "per gli appalti di importo a base d’asta pari 

o superiore a euro 40.000,00 svolti attraverso procedure 

interamente gestite con sistemi telematici, sistemi dinamici di 

acquisizione, mercato elettronico, nonché per i settori speciali, 

il ricorso al sistema AVCPASS per la verifica dei requisiti sarà 
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regolamentato attraverso una successiva deliberazione 

dell’Autorità". 

 

ART.20 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

A norma dell’art. 83, comma 9, del d.lgs. 50/2016 la stazione 

appaltante farà ricorso alla procedura di soccorso istruttorio per 

le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda. In 

particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra 

irregolarità essenziale degli elementi, con esclusione di quelle 

afferenti all’offerta economica, il RUP assegnerà al concorrente 

un termine, non superiore a 10 giorni, perché siano rese, 

integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone 

il contenuto ed i soggetti che le devono rendere. In caso di 

inutile decorso del termine di regolarizzazione il concorrente 

sarà escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non 

sanabili le carenze della documentazione che non consentono 

l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della 

stessa. 

 

ART.21 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

A norma del documento di Consip Spa denominato “Manuale d’uso del 

Sistema di e-Procurement per le Amministrazioni, MEPA - Procedura 

di acquisto tramite RDO aggiudicata all’offerta economicamente più 

vantaggiosa”, versione aggiornata al 5 maggio 2017, agli operatori 

economici, in fase di presentazione delle offerte, non è richiesto 

di rendere le dichiarazioni del possesso dei requisiti di ordine 

generale di cui all’art. 80 del d.lgs. 50/2016 ed altre 

dichiarazioni fra quelle sotto elencate, in quanto l’onere di 

acquisizione di tali dichiarazioni è in capo a Consip Spa che le 

acquisisce dagli operatori economici all’atto dell’abilitazione al 

bando ed ai successivi rinnovi semestrali. 

Le stazioni appaltanti sono pertanto liberate dall’acquisizione 

delle predette dichiarazioni ai fini della partecipazione alla 

gara. 

Si tratta, in particolare, delle seguenti dichiarazioni che in 

fase di gara non sono richieste agli operatori economici: 

 dati dell’impresa (ragione sociale, sede legale, contatti, dati 

identificativi presso la CCIAA); 

 oggetto sociale; 

 legali rappresentanti e relativi poteri; 

 amministrazione della società (amministratori, quote, diritti 

reali e di godimento); 

 dichiarazione relativa al rispetto delle norme per il diritto al 

lavoro dei disabili (legge 68/1999); 
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 dichiarazioni relative all’art. 80 del d.lgs. 50/2016 

concernente i requisiti di ordine generale per la partecipazione 

alle procedure di affidamento degli appalti pubblici; 

 accettazione integrale delle regole che disciplinano il MEPA. 

La stazione appaltante, nella fase dell’esame delle offerte, 

consulterà le suddette dichiarazioni rese dagli operatori 

economici a Consip Spa.  

L’operatore economico che partecipa alla gara, nel documento di 

offerta economica generato a mezzo della piattaforma degli 

acquisti in rete della Pubblica Amministrazione, MEPA, centrale di 

committenza Consip Spa, sottoscrive le seguenti ulteriori 

dichiarazioni:  

 dichiarazione di integrale accettazione delle condizioni 

particolari di esecuzione allegate dalla stazione appaltante 

alla RdO; 

 dichiarazione di offerta valida, efficace ed irrevocabile sino 

alla data limite di stipula del contratto indicata dalla 

stazione appaltante; 

 dichiarazione di non aver in corso né praticato intese e/o 

pratiche restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai 

sensi della normativa applicabile, ivi inclusi gli artt. 81 e 

segg. del Trattato CE e gli artt. 2 e segg. della legge 10 

ottobre 1990 n. 287; 

 dichiarazione relativa ad eventuali situazioni di controllo di 

cui all’art. 2359 del codice civile, anche di fatto, con uno 

degli altri concorrenti partecipanti alla richiesta di offerta; 

 dichiarazione che l'impresa non ha commesso grave negligenza o 

malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate 

dall’Amministrazione titolare della RDO e che non ha commesso un 

errore grave nell'esercizio della propria attività 

professionale; 

 dichiarazione dell’intenzione, in caso di aggiudicazione, di 

affidamento in subappalto di attività oggetto della gara, con 

relativa percentuale; 

 informazioni necessarie ai sensi della legge 13 agosto 2010 n. 

136 sulla tracciabilità dei flussi finanziari. 

L’operatore economico che partecipa alla gara dovrà produrre la 

seguente documentazione amministrativa, da caricare a sistema, 

unitamente all’offerta tecnica ed all’offerta economica, a mezzo 

della piattaforma degli acquisti in rete della Pubblica 

Amministrazione, MEPA, centrale di committenza Consip Spa, entro 

la scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte: 

1) dichiarazione relativa ad eventuali subappalti; 

2) dichiarazione relativa ad eventuale avvalimento; 
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3) dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, resa ai sensi 

dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000, concernente l’iscrizione 

dell’impresa al registro istituito presso la competente CCIAA, 

oppure certificato di iscrizione alla competente CCIAA, oppure 

visura camerale; 

4) dichiarazione della casella di posta elettronica certificata 

(PEC) presso cui l’impresa elegge domicilio per le 

comunicazioni per le quali ricorre l’obbligo di notifica a 

mezzo PEC; 

5) per i soggetti plurimi (RTI, consorzi): 

a) per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese 

artigiane:  

atto costitutivo e statuto del consorzio, con indicazione 

delle imprese consorziate;  

dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per il/i 

quale/i il consorzio concorre alla gara; qualora il consorzio 

non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende 

che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio; 

b) per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 

alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, con indicazione del soggetto designato quale 

mandatario, nella forma prescritta, prima della data di 

presentazione dell’offerta; 

dichiarazione di composizione con l’indicazione ai sensi 

dell’art. 48, comma 4, del d.lgs. 50/2016, delle quote 

percentuali di partecipazione e delle quote percentuali di 

esecuzione dei lavori che saranno eseguiti dai singoli 

operatori economici raggruppati; 

c) per i consorzi ordinari già costituiti: 

atto costitutivo e statuto del consorzio, con indicazione del 

soggetto designato quale capogruppo; 

dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell’art. 48, 

comma 4, del d.lgs. 50/2016, le quote percentuali di 

partecipazione e le quote percentuali di esecuzione dei 

lavori che saranno eseguiti dai singoli operatori economici 

consorziati;  

d) per i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari non 

ancora costituiti: 

dichiarazione attestante l’operatore economico al quale, in 

caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla 

disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti temporanei 

o consorzi; 
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le quote percentuali di partecipazione e le quote percentuali 

di esecuzione dei lavori che saranno eseguiti dai singoli 

operatori economici riuniti o consorziati, ai sensi dell’art. 

48, comma 4, del d.lgs. 50/2016; 

Si evidenzia che: 

 i suddetti documenti devono essere firmati digitalmente dai 

legali rappresentanti; 

 ogni atto prodotto deve essere corredato dalla dichiarazione 

sostitutiva di atto di notorietà, resa ai sensi degli artt. 19 e 

47 del D.P.R. 445/2000, attestante la conformità dell’atto 

all’originale e che i dati in esso contenuti non hanno subito 

variazioni dalla data del rilascio dell’atto medesimo;  

 non è necessario allegare il documento di identità alle 

dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà rese ai sensi 

dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000, in quanto firmate 

digitalmente. 

 

ART.22 CONTRATTO 

A norma dell’art. 32, comma 10, lettera b), del d.lgs. 50/2016 non 

si applica il termine dilatorio di 35 giorni per la stipula del 

contratto, previsto dal comma 9 del medesimo articolo, poiché 

trattasi di acquisto effettuato attraverso il mercato elettronico 

nei limiti di cui all’art. 3, lettera bbbb), del d.lgs. 50/2016. 

L’Amministrazione si riserva di dare esecuzione al contratto in 

via d’urgenza, dopo l’aggiudicazione provvisoria e nelle more 

della verifica del possesso dei prescritti requisiti da parte 

dell’Impresa aggiudicataria, a norma dell’art. 8, comma 1, lettera 

a) del D.L. 76/2020, convertito in legge 120/2020, e a norma 

dell’art. 32, comma 8, del d.lgs. 50/2016. 

Il contratto verrà stipulato con il concorrente aggiudicatario per 

scrittura privata, attraverso l’invio a sistema del documento di 

stipula sottoscritto con firma digitale dal Dirigente della 

stazione appaltante. 

Il documento di stipula viene prodotto automaticamente dalla 

piattaforma e contiene i dati della RdO predisposta dalla stazione 

appaltante ed i dati dell’offerta aggiudicata in via definitiva. 

Il contratto si intenderà validamente perfezionato al momento in 

cui il documento di stipula firmato digitalmente viene caricato a 

sistema, a norma dell’art. 53 delle Regole del Sistema di e-

Procurement della Pubblica Amministrazione, documento di Consip 

Spa classificato “Consip Public”, versione 7.0, giugno 2018.  

Il contratto concluso è composto dall’offerta dell’aggiudicatario 

e dal documento di stipula della stazione appaltante. A norma 

dell’art. 32, comma 14-bis, del d.lgs. 50/2016, il capitolato 
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tecnico allegato alla RdO costituisce parte integrante del 

contratto. 

Con il contratto l’appaltatore si impegna ad eseguire i servizi di 

cui al capitolato tecnico allegato alla RdO. 

Il corrispettivo dovuto sarà liquidato dalla stazione appaltante 

in N° 3 SAL, previa certificazione di regolare esecuzione dei 

servizi forniti ad ogni stato di avanzamento dei lavori come a 

seguito specificato: 20% di anticipo contrattuale alla stipula del 

contratto ed emissione di SAL al raggiungimento del 30%, 60% e 100% 

del lavoro. Sull’importo netto progressivo delle prestazioni è 

operata una ritenuta dello 0,50 per cento; le ritenute possono 

essere svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo 

l'approvazione da parte della stazione appaltante del certificato 

di collaudo o di verifica di conformità, previo rilascio del 

documento unico di regolarità contributiva. 

I prezzi saranno fissi ed invariabili per tutta la durata del 

contratto ed indipendenti da qualsiasi eventualità. Non sarà 

ammessa la facoltà di procedere alla revisione dei prezzi e non si 

applicherà il comma 1 dell’art. 1664 del codice civile. 

I pagamenti saranno effettuati dalla stazione appaltante entro il 

termine di 30 giorni decorrenti dalla presentazione di regolari 

fatture elettroniche, a mezzo di mandati di pagamento sul conto 

corrente bancario o postale dell’appaltatore, dedicato ai rapporti 

giuridici instaurati fra lo stesso e la stazione appaltante ed i 

cui estremi identificativi, con l’indicazione delle persone 

delegate ad operare su di esso, dovranno risultare da apposita 

dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, rilasciata ai 

sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000, in ottemperanza alle 

disposizioni della legge 136/2010 in materia di tracciabilità dei 

flussi finanziari. 

L’appaltatore assumerà pertanto tutti gli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 

136/2010. 

L’appaltatore assumerà inoltre tutti gli obblighi derivanti dalle 

disposizioni contenute nel decreto del Ministero dell’Economia e 

delle Finanze 3 aprile 2013 n. 55 concernente “Regolamento in 

materia di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura 

elettronica da applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai sensi 

dell’art. 1, commi da 209 a 213, della legge 24 dicembre 2007 n. 

244”, come da interpretazioni fornite in tema di fatturazione 

elettronica dal Ministero dell’Economia e delle Finanze e dal 

Dipartimento della Funzione Pubblica con circolare congiunta n. 1 

del 31 marzo 2014. 

Il contratto è soggetto al meccanismo della scissione dei 

pagamenti di cui all’art. 17-ter del D.P.R. 26 ottobre 1972 n. 
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633, introdotto dall’art. 1, comma 629, lettera b, della legge 23 

dicembre 2014 n. 190, e di cui al D.M. 23 gennaio 2015 del 

Ministero dell’Economia e delle Finanze. 

La stazione appaltante rifiuterà qualsiasi cessione dei crediti 

derivanti all’appaltatore dal contratto. 

 

ART.23 COPERTURA FINANZIARIA 

La copertura finanziaria è assicurata dai fondi stanziati nel 

bilancio di esercizio della stazione appaltante al capitolo di 

spesa cap. 2.1.2.020, PdCI 2.02.03.06.001/A, vincolo 202101, CUP 

F84B18000860001, fondi D.M. 19 febbraio 2018, concernente la 

rimodulazione del piano degli interventi finanziati attraverso le 

risorse stanziate ai sensi dell’articolo 1, comma 140, della legge 

11 dicembre 2016 n. 232, stanziamento complessivo di euro 

4.000.000,00 per l’intervento “Lavori di restauro e valorizzazione 

di Palazzo Ducale di Sassuolo” 

 

ART.24 IMPOSTA DI BOLLO E SPESE DI REGISTRAZIONE 

L’offerta economica non è soggetta ad imposta di bollo in 

ottemperanza alla risoluzione dell’Agenzia delle Entrate n. 96/E 

del 16 dicembre 2013 in base alla quale le offerte economiche 

relative a transazioni gestite per via elettronica e telematica 

nell’ambito del MEPA, che non sono seguite dall’accettazione da 

parte della Pubblica Amministrazione, non sono rilevanti ai fini 

dell’applicazione dell’imposta di bollo. 

Ai sensi della suddetta risoluzione il concorrente aggiudicatario, 

in fase di stipula del contratto, è invece tenuto all’assolvimento 

dell’imposta di bollo. 

Ai fini dell’imposta di bollo il contratto si intende costituito 

dai seguenti atti: 

 offerta economica dell’aggiudicatario; 

 documento di stipula della stazione appaltante; 

 capitolato tecnico allegato alla RdO. 

Il contratto è soggetto a registrazione con spese poste a carico 

del concorrente aggiudicatario. 

 

ART.25 SOGGETTI DELLA STAZIONE APPALTANTE 

I soggetti della stazione appaltante preposti alla gestione ed 

alla conduzione del procedimento sono i seguenti: 

 RUP, Dott.ssa Martina Bagnoli, martina.bagnoli@cultura.gov.it, 

0594395711 (centr.); 

 direttore dell’esecuzione del contratto, Arch. Silvia Gaiba, 

silvia.gaiba@cultura.gov.it  

 

ART.26 COMUNICAZIONI E NOTIFICHE 

mailto:silvia.gaiba@cultura.gov.it
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Il concorrente, ai sensi e per gli effetti degli artt. 76 e 85 del 

d.lgs. 50/2016 è tenuto a notificare alla stazione appaltante, in 

fase di presentazione dell’offerta, la casella PEC presso cui 

elegge domicilio per le comunicazioni di cui all’art. 76 del 

medesimo d.lgs. 50/2016, nonché per altre tipologie di 

comunicazioni (es. quelle relative alla procedura del soccorso 

istruttorio, alla richiesta di spiegazioni ai fini della 

valutazione della congruità delle offerte anormalmente basse ecc).  

A tale riguardo si precisa che la mancata o l’inesatta notifica 

della PEC da parte del concorrente, pur non costituendo causa di 

esclusione dalla gara, comporta comunque l’esonero della 

responsabilità della stazione appaltante per le comunicazioni non 

effettuate o per quelle effettuate alla inesatta casella PEC 

notificata dal concorrente, come desumibile dalla determinazione 

dell’ANAC n. 4 del 10 ottobre 2012. 

Fatte salve le comunicazioni per le quali ricorre l’obbligo di 

notifica a mezzo di posta elettronica certificata, l’Area 

Comunicazioni del Sistema disponibile sulla piattaforma degli 

acquisti in rete della Pubblica Amministrazione, centrale di 

committenza Consip Spa, che costituisce domicilio eletto da 

ciascuna impresa e da ciascuna Pubblica Amministrazione abilitate 

al MEPA, sarà utilizzata dalla stazione appaltante per le 

convocazioni di apertura delle sedute di gara, per eventuali 

notifiche di ritardo o di rinvio e per altre tipologie di 

informazione aventi analogo rilievo.  

L’Area Comunicazioni del Sistema di Consip Spa, inoltre, 

costituisce l’unico canale trasmissivo per le richieste di 

chiarimenti da parte dei concorrenti in ordine ad ogni aspetto 

concernente la procedura di gara e per il relativo riscontro da 

parte della stazione appaltante. Ciascun riscontro alle richieste 

di chiarimenti sarà inviato dalla stazione appaltante a tutte le 

imprese invitate.     

I chiarimenti forniti dalla stazione appaltante costituiranno 

parte integrante della lex specialis di gara, unitamente al 

presente disciplinare di gara ed alla lettera di invito a 

presentare offerta prodotta dalla stazione appaltante a mezzo 

della piattaforma degli acquisti in rete della Pubblica 

Amministrazione, centrale di committenza Consip Spa. 

 

ART.27 ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso alla documentazione di gara è regolato dall’art. 53 del 

d.lgs. 50/2016 e dagli artt. 22 e segg. della legge 7 agosto 1990 

n. 241. Il diritto di accedere alla documentazione amministrativa 

presso la stazione appaltante è attribuito ai soggetti 

interessati, ossia a tutti i soggetti privati che abbiano un 
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interesse diretto, concreto ed attuale, corrispondente ad una 

situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al 

quale è chiesto l’accesso. L’accesso agli atti di gara è 

consentito indistintamente sia nella forma della visione sia in 

quella dell’estrazione di copia dei documenti. Fatta salva la 

disciplina prevista dal d.lgs. 50/2016 per gli appalti segretati o 

la cui esecuzione richiede speciali misure di sicurezza, sono 

esclusi il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione in 

relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito 

delle offerte che costituiscano, secondo motivata e comprovata 

dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali, e a 

eventuali ulteriori aspetti riservati delle offerte. È comunque 

consentito l’accesso al concorrente che lo chieda in vista della 

difesa in giudizio dei propri interessi in relazione alla 

procedura di affidamento del contratto nell’ambito della quale 

viene formulata la richiesta di accesso.  

 

Art.28 CONTENZIOSO 

A norma dell’art. 120, comma 1, del d.lgs. 2 luglio 2010 n. 104 

(codice del processo amministrativo) l’organismo responsabile 

delle procedure di ricorso di cui all’art. 29, comma 1, del d.lgs. 

50/2016 è il Tribunale Amministrativo Regionale per l’Emilia 

Romagna, Strada Maggiore n. 53, 40125 Bologna, tel. 0514293101, 

indirizzo internet www.giustizia-amministrativa.it, PEC 

bo_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it.  

Il ricorso deve essere notificato, a pena di decadenza, entro 30 

giorni decorrenti dalla piena conoscenza del provvedimento 

ritenuto lesivo. 

ART.29 CONTROVERSIE 

Non è ammesso il ricorso all’arbitrato. Eventuali controversie che 

dovessero insorgere tra la stazione appaltante e l’appaltatore, 

non componibili in via amministrativa, sono demandate al giudice 

ordinario. Il foro competente è quello di Bologna. 

 

ART.30 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi della vigente normativa i dati personali saranno 

utilizzati dalla stazione appaltante per finalità strettamente 

connesse alla conclusione ed esecuzione di operazioni derivanti 

dal contratto nonché a finalità connesse agli obblighi previsti da 

leggi e da regolamenti, da normative comunitarie o da disposizioni 

impartite da autorità legittimate dalla legge o da organi di 

vigilanza e controllo. 

 

ART.32 NORME DI RINVIO 

Il presente disciplinare di gara, unitamente ai chiarimenti 
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forniti dalla stazione appaltante in riscontro ai quesiti posti 

dai concorrenti, costituisce lex specialis di gara. 

Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente 

disciplinare di gara si fa espresso rinvio alla vigente normativa 

che disciplina i contratti pubblici di lavori, servizi e 

forniture, nonché alle altre disposizioni inerenti gli appalti 

pubblici. 

In particolare si fa rinvio: 

 al d.lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

 alle linee guida di attuazione del d.lgs. 50/2016 emanate 

dall’ANAC; 

 agli atti attuativi del d.lgs. 50/2016 di competenza del 

Ministero delle infrastrutture e dei trasporti; 

 agli atti attuativi del d.lgs. 50/2016 di competenza del 

Ministero dei beni e delle attività culturali e del turismo; 

 al D.P.R. 207/2010, per gli articoli rimasti in vigore nel 

periodo transitorio fino alla data di entrata in vigore degli 

atti attuativi del d.lgs. 50/2016; 

 alle determinazioni, alle delibere ed ai comunicati dell’ANAC e 

di altre autorità a ciò deputate; 

 alle sentenze della Giustizia Amministrativa (TAR e Consiglio di 

Stato);  

 ai pareri della Corte dei Conti; 

 ai pareri del Comitato Consultivo dell’Avvocatura Generale dello 

Stato. 

Con specifico riferimento allo strumento telematico di 

negoziazione disponibile sulla piattaforma degli acquisti in rete 

della Pubblica Amministrazione, MEPA, centrale di committenza 

Consip Spa, denominato Richiesta di Offerta (RdO), cui si ricorre 

ai sensi dell’art. 36, comma 6, del d.lgs. 50/2016, per 

l’affidamento dei lavori, si fa inoltre rinvio: 

 alle Regole del Sistema di e-Procurement della Pubblica 

Amministrazione, documento di Consip Spa classificato “Consip 

Public”, versione 7.0, giugno 2018; 

 i documenti di Consip Spa sulla procedura di acquisto tramite 

RDO aggiudicata all’offerta economicamente più vantaggiosa. 

 

Modena, 16.12.2022 

                                                                                                                                

IL DIRIGENTE                                                        

Dott.ssa Martina Bagnoli 

firmato digitalmente 



                                                      

                                                          Ministero della Cultura 

                                                    Direzione Gallerie Estensi - Modena 

 

 
CAPITOLATO TECNICO PRESTAZIONALE RELATIVO ALLA REALIZZAZIONE DI PRODOTTI 

AUDIOVISIVI E MULTIMEDIALI NELL’AMBITO DELL’ALLESTIMENTO DELLA SEZIONE “INVITO A 

CORTE” PREVISTA NEL LATO SUD DEL PIANO NOBILE DEL PALAZZO DUCALE DI SASSUOLO 

(MODENA) 
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Art. 1 – OGGETTO DELL’APPALTO 

L'appalto prevede il servizio di concezione e realizzazione di prodotti audiovisivi per le postazioni 

multimediali e interattive comprensivo di tracce audio, video e software previste dal progetto relativo alla 

nuova sezione denominata “Invito a Corte” da organizzare all’interno dell’ala meridionale del Piano Nobile 

del Palazzo Ducale di Sassuolo e più precisamente nell’Appartamento detto d’Orlando. 

La parte del materiale iconografico e documentale riferita al complesso ducale di Sassuolo sarà  fornita 

dalla committenza all’aggiudicazione dell’incarico . 

Le denominazioni e le descrizioni delle attrezzature sono riportate negli elaborati grafici esecutivi, nel 

Computo Metrico Estimativo delle forniture, nella “Relazione Tecnica Descrittiva - Linee Guida” allegati al 

progetto di allestimento redatto per le Gallerie Estensi dallo Studio Progettisti Associati di Sassuolo (Mo). 

 

Art.2 – IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO 
L’importo complessivo previsto a base d’asta  è pari a € 108.896,00 (centottomilaottocentonovantasei) 

oltre oneri di sicurezza pari a € 1.000,00 per DPI connessi all’attività, più IVA al 22% 

 

Art. 3 - PRODUZIONI PREVISTE 
Le produzioni previste dall’appalto sono le seguenti: 
 

 Sala 1: 
n. 3 videoproiezioni comprensive di sonoro per un totale di Euro 19.200,00; 

 Sala 2 
n.1 postazione interattiva per touch screen comprensiva di sonoro per un totale di Euro 26.548,00; 

 Sala 2 
n. 1 videoproiezione comprensiva di sonoro per un totale di Euro 18.300,00; 

 Sala 3 
n.1 postazione interattiva per touch screen comprensiva di sonoro per un totale di Euro 26.548,00; 

 Sala 3 
n. 1 videoproiezione comprensiva di sonoro per un totale di Euro 18.300,00. 

 

Art. 4 - DESCRIZIONE DELLE PRODUZIONI MULTIMEDIALI 
Le caratteristiche e gli obiettivi del progetto sono contenuti nella “Relazione Tecnica Descrittiva - Linee 

Guida” allegata al presente documento come parte integrante e sostanziale dello stesso. L’obiettivo di 

questo nuovo percorso è raccontare le vicende evolutive e di ampliamento del complesso ducale di 

Sassuolo da castello a residenza di delizia, nonché documentarne gli usi, la complessità e l’importanza della 

sua presenza  ai fini della trasformazione e della valorizzazione del territorio sassolese. 

Obiettivo che s’intende raggiungere fornendo e raggruppando lungo il percorso informazioni, immagini, dati, 

oggett i, mater iali, racconti e suggest ioni tali da condurre il visitatore a immergersi e comprendere la 

storia del luogo e del suo contesto. 

Le video proiezioni devono avere una lunghezza di circa 3 minuti cadauna. 

SALA 01 - DA CASTELLO A DELIZIA DUCALE  

1.2 

Un setto verticale, inserito nel corpo di un tavolo, è il supporto per tre proiezioni video che hanno lo scopo 

di raccontare come è cambiato l’aspetto del parco e dei giardini del palazzo nel corso del tempo, 

mostrandone le caratteristiche e individuando le analogie con altre residenze coeve italiane ed europee. 

Sul piano orizzontale del tavolo sono esposti modelli fisici inerenti alla trasformazione del palazzo e dello 

stesso parco. 

Sono richiesti: 

 Sviluppo contenuti e testi scritti o recitati 

 Elaborazione materiali di archivio forniti dalla committenza 

 Editing, grafica animata, sonorizzazione e finalizzazione n.3 file 

 Traduzioni e sottotitolazione in inglese 

 Sviluppo colonna sonora con eventuale speakeraggio.. 

SALA 02 - VITA A CORTE  



2.2 

Un touch screen permette al pubblico di esplorare e approfondire gli eventi più eclatanti, i luoghi, lo stile e la 
moda al tempo degli Estensi, specie di Francesco III e di Ercole III d’Este (sec. XVIII). 
Sono richiesti: 

 Sviluppo contenuti e testi scritti 

 Elaborazione materiali di archivio forniti dalla committenza 

 Sviluppo interfaccia grafica 

 Sviluppo software in due lingue 

 Traduzioni in inglese 

 Sonorizzazione. 
2.3 
Un grande schermo da proiezione avvolgibile di circa 7 mt di larghezza è posizionato sulla parete meridionale 
per trasformarsi in superfice di proiezione. 
La produzione audio/video intende evocare la vita di corte (specie in una grande delizia) dell’epoca (metà e 
seconda metà del sec. XVIII). La colonna sonora è composta dai temi ed i generi musicali dell’epoca o da 
rivisitazioni di tal genere. 
Sono richiesti: 

 Sviluppo contenuti e testi scritti o recitati 

 Elaborazione materiali di archivio forniti dalla committenza 

 Editing, grafica animata, sonorizzazione e finalizzazione n.1 file 

 Traduzioni e sottotitolazione in inglese 

 Sviluppo colonna sonora con eventuale speakeraggio. 

 

SALA 03 - L’ACQUA E IL TERRITORIO  

3.2 

Un touch screen permette al pubblico di esplorare e approfondire il ramificato sistema idraulico sassolese, 

la regimazione e il controllo del fiume e quindi dell’acqua, i canali artificiali, le manifatture sorte ai lati con vari 

utilizzi dell’acqua, sia nell’abitato che nel complesso ducale compresi i giardini e il parco. 

Sono richiesti: 

 Sviluppo contenuti e testi scritti 

 Elaborazione materiali di archivio forniti dalla committenza 

 Sviluppo interfaccia grafica 

 Sviluppo software in due lingue 

 Traduzioni in inglese 

 Sonorizzazione 
3.3 
Analogamente alla sala precedente un grande schermo da proiezione avvolgibile di circa 7 mt di larghezza 
è posizionato sulla parete meridionale e diventa superfice di proiezione. 
Nella produzione audio/video viene raccontata la Peschiera Ducale o “Fontanazzo”, che nei documenti è 
indicata anche come “Teatro delle Fontane” e con ciò la sua fortissima valenza scenografica emotiva 
barocca. 
Sono richiesti: 

 Sviluppo contenuti e testi scritti o recitati 

 Elaborazione materiali di archivio forniti dalla committenza 

 Editing, grafica animata, sonorizzazione e finalizzazione n.1 file 

 Traduzioni e sottotitolazione in inglese 

 Sviluppo colonna sonora con speakeraggio se previsto. 

  

Art. 5 – PRESTAZIONI OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto prevede: 

1.  la progettazione e la produzione di quanto previsto nel progetto “Invito a Corte” inclusi i necessari 

sistemi applicativi indicati negli elaborati esecutivi e nella “Relazione Tecnica Descrittiva - Linee Guida” 

in accordo con la Committenza e la Direzione Lavori; 

2. interventi di assistenza/manutenzione per 12 (dodici) mesi successivi al completamento dei lavori. 

 



Facendo seguito ai precedenti punti si precisa che i contenuti di carattere scientifico, indicati nella 

“Relazione Tecnico Descrittiva - Linee Guida” nonché nelle tavole del Progetto Esecutivo, saranno forniti 

dal curatore scientifico (vedasi anche art.1). 

Relativamente alla realizzazione dei contenuti multimediali si sottolinea che la produzione dovrà essere 

finalizzata a favorire un’esperienza di visita immersiva di impatto emozionale. 

Strumenti di comunicazione e tecnologie sono intesi a rafforzare il messaggio indirizzato ai visitatori del 

Palazzo ducale di Sassuolo nell’ottica di un processo di comunicazione e valorizzazione del bene in oggetto 

che parla non semplicemente di consumatore/prodotto, ma di ospite ed esperienza, ovvero di un cointesto 

che fa del visitatore il protagonista attivo di un evento che lo circonda e lo coinvolge, trasmettendo un 

messaggio che possa rimanere impresso nella sua memoria. 

Inoltre, per garantire al maggior numero possibile di utenti, anche stranieri, la comprensibilità, il progetto 

prevede la versione sia in lingua italiana che inglese degli strumenti di comunicazione del nuovo percorso. 

Pertanto la ditta aggiudicataria dovrà provvedere alla resa e fornitura, in lingua inglese, dei testi concordati. 

 

Art. 6 – DATI DIMENSIONALI E DESCRITTIVI 

Gli interventi in oggetto interessano parte dell’ala meridionale del Palazzo ducale di Sassuolo, più 

precisamente l'Appartamento detto d’Orlando.                                                                                                                 

Il percorso espositivo si articola in 6 tappe diverse. L’accesso agli stessi è permesso tramite sia 

l’Appartamento della Duchessa sia dallo Scalone detto “a lumaca” e si articola in: 

 
- Introduzione a “Invito a Corte”; 
- Sala 1. Da castello a Delizia ducale; 
- Sala 2. V i ta  a  corte; 
- Sala 3. L’acqua e il territorio; 
- Sala 4. Numeri di una Reggia; 

- Sala 5. Memorie industriali; 

Terrazza belvedere. 

- I singoli ambienti occupano rispettivamente una superficie pari a: 
- Sala 1 (comprendente anche lo spazio destinato all’Introduzione): mq. 127,50 
- Sala 2: mq. 62,62 
- Sala 3: mq. 60,55 
- Sala 4 (comprende anche il vano ascensore): mq. 58,00 
- Sala 5: mq. 63,58 
- Terrazza belvedere (collegata alla Sala 5): mq. 84,00 

Altezza media degli ambienti: ml. 5,00. 

 
Art.7 – SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo agli spazi oggetto dell’intervento non è obbligatorio. 

Questo può essere comunque richiesto e condotto entro i termini fissati dal Disciplinare di gara in data e 

orario da concordare con la Stazione appaltante e può essere eseguito dal titolare o dal legale rappresentante 

del partecipante, ovvero da altro soggetto purché munito di debita delega e di documento di identità. 

 

Art. 8 – PROPOSTA PROGETTUALE ED OFFERTA 

a)  La proposta deve essere sviluppata in un livello di approfondimento preliminare e prevedere una 

relazione tecnico-descrittiva composta da: 

• Da un minimo di 10 (dieci) a un massimo di 3 5 (trentacinque) facciate A4 (stile Times New 

Roman, dimensione carattere 12, spaziatura singola, pagine numerate); 

• eventuali allegati meramente esplicativi. 

Con questa relazione l’operatore economico interessato a partecipare alla gara potrà illustrare il complesso 

delle soluzioni progettuali previste dal progetto, ivi inclusi i contenuti, le soluzioni di carattere estetico e di 

inserimento negli ambienti e la flessibilità ed implementabilità delle produzioni interattive. 

 E’ data facoltà all’operatore economico di proporre alla committenza, pur con debite giustificazioni, eventuali 



soluzioni integrative e/o migliorative rispetto al progetto esecutivo purchè non snaturino il progetto        stesso e 

rimangano nell’ambito degli importi messi a disposizione per i lavori ed ottenere approvazione da parte della 

committenza. 

b) L’offerta economica consiste nel ribasso sul prezzo a corpo indicato nel disciplinare di gara. 

 

Art.9 - CONDIZIONI PARTICOLARI PER LA FORNITURA 

Spetteranno alla Ditta affidataria i seguenti oneri e le operazioni derivanti dai servizi oggetto del presente 

Capitolato: 

- disponibilità effettiva e provata di tutti i mezzi e materiali necessari al completo espletamento dei 

servizi in oggetto. 

Tutte le forniture devono essere conformi alla normativa tecnica vigente ed in particolare alla normativa in 

materia di rispetto delle norme ambientali, prevenzione incendi, di antinfortunistica e di sicurezza per i 

fruitori consegnando alla Committenza, ove richiesto, le relative certificazioni di legge. 

Art. 10 – PERSONALE, RESPONSABILITA’ E ADEMPIMENTI DELL’APPALTATORE 

 L’appaltatore dichiara di essere dotato di adeguata organizzazione e di obbligarsi ad eseguire il presente   

contratto con personale e mezzi propri, ad eccezione delle parti subappaltabili. L’appaltatore assume a  

proprio carico la piena e completa responsabilità civile e penale per tutti i danni che avessero a verificarsi  

nell’esecuzione del contratto sia direttamente che indirettamente, alle persone, compresi i prestatori  d’opera,  

alle opere ed alle cose. 

L ’appaltatore si impegna, nei confronti del personale impiegato, ad osservare tutte le leggi, i regolamenti, gli 

accordi, i contratti collettivi di lavoro vigenti, anche a livello locale, nonché ad uniformarsi alla normativa in 

materia di assicurazioni e di tutela antinfortunistica e previdenziale, restando per tanto a suo completo carico 

gli oneri tutti e le sanzioni civili previste dalle leggi e regolamenti vigenti in materia. 

Per quanto attiene specificamente alla corretta applicazione delle norme di sicurezza e salute nei confronti 

dei lavoratori impiegati nello svolgimento degli interventi oggetto del presente contratto anche se affidati in 

subappalto, l’appaltatore si impegna ad applicare ed a far applicare ai soggetti a ciò tenuti le disposizioni di  

cui al D.Lgs n. 81/08 e ss.mm.ii.. 

Non essendo previsti    lavori edili e cantieristici , considerato che la prestazione di servizio si caratterizza 

principalmente come progettazione ed elaborazione di contenuti digitali svolgendosi  perlopiù  in interno non 

è stato nominato un Coordinatore per la sicurezza, nè sono stati redatti PSC in fase progettuale ed esecutiva, 

sono stati comunque previsti nel QER oneri  per la  sicurezza relativi ai DPI connessi alle lavorazioni e resta 

comunque l’obbligo da parte dell’appaltatore di sottoscrivere all’atto della stipula contrattuale una 

dichiarazione  del Datore di Lavoro dell'Impresa in merito al possesso dei requisiti tecnico-professionali  delle 

maestranze che saranno impiegate da sottoporre alla valutazione del RSPP della committenza (Allegato 

XVII c.1 del D.Lgs. 81/2008). Parimenti la committenza dovrà rendere noto all’appaltatore il proprio Piano di 

sicurezza/DUVRI. 

 

Art. 11 – TERMINE PER L’ESECUZIONE DELLA FORNITURA 
Il tempo massimo a disposizione per il completamento dell’incarico è stabilito entro il 30.08.2023, termine 

essenziale per l’amministrazione. 

In caso di sospensione indefinita dell’esecuzione dei lavori, di inadempienza dell’impresa aggiudicataria, 

come pure di impossibilità oggettiva e soggettiva della medesima ad eseguire i lavori, l’Appaltante sarà 

libero di affidare i lavori stessi ad altre imprese, senza che l’impresa aggiudicataria possa vantare indennizzi 

o diritti di sorta, tranne che il compenso per quanto realizzato. 

Art. 12 – IN A D E M P IE N ZE , PENALITA’ E RITARDI 

Le penali dovute per il ritardato adempimento sono calcolate in misura giornaliera pari all’1 per mille 

dell’ammontare netto contrattuale, e non potranno comunque superare, complessivamente, il 10 per 

cento di detto ammontare netto contrattuale. 

Oltre tale limite il Committente può rescindere il contratto senza bisogno di messa in mora. 

L’eventuale sospensione dei termini di esecuzione può essere richiesta dall’aggiudicatario per motivate 

cause allo stesso non imputabili. 

 



Art. 13 – CERTIFICAZIONI 

La ditta aggiudicataria sarà tenuta a certificare la rispondenza dei prodotti forniti a tutte le norme di 

legge attualmente  vigenti  nell’ambito delle discipline e delle materie oggetto dell’appalto . 

 
Art. 14 – BREVETTI E DIRITTI D’AUTORE 

L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità nel caso in cui l’aggiudicataria fornisca dispositivi e/o 

soluzioni tecniche che violino brevetti o diritti di proprietà intellettuale. L’aggiudicatario di conseguenza 

assume l’obbligo di garantire all’Amministrazione il sicuro e indisturbato possesso dei materiali forniti e di 

mantenerla estranea ed indenne di fronte ad azioni o pretese di terzi, nonché da tutte le spese, a seguito di 

violazioni in dette materie, derivanti dall’esecuzione del contratto. 

 

Art. 15 – NORMA DI RINVIO 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Capitolato Speciale d'Appalto si osservano le norme di 
legge vigenti in materia. 
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Cinzia Rizzo NEO <c.rizzo@neo.mi.it> 

lun 09/01/2023 17:22 

A: 
GAIBA SILVIA;  

Hai inoltrato questo messaggio il 10/01/2023 12:51. 

Buongiorno Arch. Gaiba, 

le scrivo in merito al servizio di consulenza richiesto per l'allestimento "Invito a 

corte" per chiederle alcuni chiarimenti sulla procedura: 

- nei documenti da reinviare viene richiesta la Dichiarazione sostitutiva per la 

partecipazione ma non trovo sul portale Mepa il facsimile da compilare e ricaricare 

- cosa si intende al punto A1.4 Modalità e strumenti utilizzati per il censimento delle 

fonti da utilizzare per la creazione dei prodotti multimediali visto che i materiali 

verranno forniti dalla committenza? Un sistema per la gestione dei materiali dati o 

altre forme di reperimento dei contenuti? 

- nell'offerta tecnica dobbiamo prevedere un punto in cui illustrare l'approccio 

concettuale e visivo ai contenuti specifici dell'appalto, ovvero il nostro taglio 

narrativo, oppure il concorso è basato soprattutto sul curriculum e la professionalità 

dell'azienda visto che la sezione A1 è quella che prevede un maggior punteggio? 

Grazie molte per l'attenzione e cordiali saluti 

Cinzia Rizzo 

--  

Cinzia Rizzo 

NEO narrative environment operas 

Via Settala 41 

20154 Milano 

www.neo.mi.it 

02.20422925 

328.3730046 
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Modena, 

 

            

Spett.le Magister Art 

Via pec:    info@pec.magister.art 

 

 

 

 

     Prot. n.                          Allegati n.  Risposta al foglio del  

Ns. prot.  

 

 

OGGETTO: Servizio di progettazione e realizzazione di prodotti audiovisivi e multimediali di 

supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”. RdO 3368064. Risposta a richieste di 

chiarimento n.1 e proroga del termine di presentazione di richieste di chiarimento. 

 

 A riscontro delle richieste di chiarimento pervenute relativamente alla gara in oggetto, si 

comunica quanto segue: 

1. Nei documenti da reinviare viene richiesta la Dichiarazione sostitutiva per la partecipazione 

ma non trovo sul portale Mepa il facsimile da compilare e ricaricare 

Il fac simile si trova fra i documenti amministrativi che si visualizzano nel momento 

dell'offerta 

2. Cosa si intende al punto A1.4 Modalità e strumenti utilizzati per il censimento delle fonti da 

utilizzare per la creazione dei prodotti multimediali visto che i materiali verranno forniti dalla 

committenza? Un sistema per la gestione dei materiali dati o altre forme di reperimento dei 

contenuti? 

Si intendono entrambe le cose, sia la gestione dei contenuti forniti dalla committenza, sia la 

possibilità di acquisire altri contenuti allineati al medesimo tema da altre fonti. 

3. Nell'offerta tecnica dobbiamo prevedere un punto in cui illustrare l'approccio concettuale e 

visivo ai contenuti specifici dell'appalto, ovvero il nostro taglio narrativo, oppure il concorso 

è basato soprattutto sul curriculum e la professionalità dell'azienda visto che la sezione A1 è 

quella che prevede un maggior punteggio? 

Curriculum e professionalità dell'azienda sono i requisiti principali richiesti dal punto A1. Se 

si intende illustrare anche l'approccio concettuale ed il taglio narrativo si può inserire la 

descrizione nel punto A1.5 quale prima informazione preprogettuale data alla stazione 

appaltante Relativamente all’offerta tecnica, per 10 pagine si intendono 10 facciate solo 

fronte. 

4. Si richiede in merito al bando di gara, se l'impiego di lavoratori autonomi titolare di partita 

iva, possa intendersi come lavoro in subappalto (ad es. voci, attori, programmatori e/o 

maestranze artistiche non identificabili come dipendenti aziendali). 

MIC|MIC_GA-ESTEN|16/01/2023|0000167-P| [25.13.04/33/2021]

mailto:ga-esten@cultura.gov.it
mailto:ga-esten@pec.cultura.gov.it


             ____________________________________________________________________________________________________________  

 Biblioteca Estense Universitaria di Modena tel. 0594395711 Palazzo Ducale di Sassuolo tel. 0536801655 
 Galleria Estense di Modena tel. 0594395711 Pinacoteca Nazionale di Ferrara tel. 0532205844  

 

Le attività specifiche affidate a lavoratori autonomi non costituiscono subappalto a norma 

dell’art. 105 co.3 del D.Lgs. 50-2016. E’ tuttavia richiesta la comunicazione alla stazione 

appaltante. 

 

Si coglie l’occasione per comunicare che, stante il protrarsi dei sopralluoghi fino al 13 gennaio per 

necessità organizzative della stazione appaltante, il termine per la presentazione delle richieste di 

chiarimento sarà prorogato al 18 gennaio 2023. 

 

 

  

   PER IL DIRETTORE 

 Dott.ssa Martina Bagnoli 

Il Segretario amministrativo 

    Dott. Luigi Tripodi 

   firmato digitalmente 
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Modena, 

 

            

Spett.le Neo srl 

Via pec:    neosrl@pec.net 

 

 

 

 

     Prot. n.                          Allegati n.  Risposta al foglio del  

Ns. prot.  

 

 

OGGETTO: Servizio di progettazione e realizzazione di prodotti audiovisivi e multimediali di 

supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”. RdO 3368064. Risposta a richieste di 

chiarimento n.1 e proroga del termine di presentazione di richieste di chiarimento. 

 

 A riscontro delle richieste di chiarimento pervenute relativamente alla gara in oggetto, si 

comunica quanto segue: 

1. Nei documenti da reinviare viene richiesta la Dichiarazione sostitutiva per la partecipazione 

ma non trovo sul portale Mepa il facsimile da compilare e ricaricare 

Il fac simile si trova fra i documenti amministrativi che si visualizzano nel momento 

dell'offerta 

2. Cosa si intende al punto A1.4 Modalità e strumenti utilizzati per il censimento delle fonti da 

utilizzare per la creazione dei prodotti multimediali visto che i materiali verranno forniti dalla 

committenza? Un sistema per la gestione dei materiali dati o altre forme di reperimento dei 

contenuti? 

Si intendono entrambe le cose, sia la gestione dei contenuti forniti dalla committenza, sia la 

possibilità di acquisire altri contenuti allineati al medesimo tema da altre fonti. 

3. Nell'offerta tecnica dobbiamo prevedere un punto in cui illustrare l'approccio concettuale e 

visivo ai contenuti specifici dell'appalto, ovvero il nostro taglio narrativo, oppure il concorso 

è basato soprattutto sul curriculum e la professionalità dell'azienda visto che la sezione A1 è 

quella che prevede un maggior punteggio? 

Curriculum e professionalità dell'azienda sono i requisiti principali richiesti dal punto A1. Se 

si intende illustrare anche l'approccio concettuale ed il taglio narrativo si può inserire la 

descrizione nel punto A1.5 quale prima informazione preprogettuale data alla stazione 

appaltante Relativamente all’offerta tecnica, per 10 pagine si intendono 10 facciate solo 

fronte. 

4. Si richiede in merito al bando di gara, se l'impiego di lavoratori autonomi titolare di partita 

iva, possa intendersi come lavoro in subappalto (ad es. voci, attori, programmatori e/o 

maestranze artistiche non identificabili come dipendenti aziendali). 
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Le attività specifiche affidate a lavoratori autonomi non costituiscono subappalto a norma 

dell’art. 105 co.3 del D.Lgs. 50-2016. E’ tuttavia richiesta la comunicazione alla stazione 

appaltante. 

 

Si coglie l’occasione per comunicare che, stante il protrarsi dei sopralluoghi fino al 13 gennaio per 

necessità organizzative della stazione appaltante, il termine per la presentazione delle richieste di 

chiarimento sarà prorogato al 18 gennaio 2023. 

 

 

 

   PER IL DIRETTORE 

 Dott.ssa Martina Bagnoli 

Il Segretario amministrativo 

    Dott. Luigi Tripodi 

   firmato digitalmente 
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Modena, 

 

            

Spett.le Robin Studio srl 

Via pec:    robin.studio@pec.it 

 

 

 

 

     Prot. n.                          Allegati n.  Risposta al foglio del  

Ns. prot.  

 

 

OGGETTO: Servizio di progettazione e realizzazione di prodotti audiovisivi e multimediali di 

supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”. RdO 3368064. Risposta a richieste di 

chiarimento n.1 e proroga del termine di presentazione di richieste di chiarimento. 

 

 A riscontro delle richieste di chiarimento pervenute relativamente alla gara in oggetto, si 

comunica quanto segue: 

1. Nei documenti da reinviare viene richiesta la Dichiarazione sostitutiva per la partecipazione 

ma non trovo sul portale Mepa il facsimile da compilare e ricaricare 

Il fac simile si trova fra i documenti amministrativi che si visualizzano nel momento 

dell'offerta 

2. Cosa si intende al punto A1.4 Modalità e strumenti utilizzati per il censimento delle fonti da 

utilizzare per la creazione dei prodotti multimediali visto che i materiali verranno forniti dalla 

committenza? Un sistema per la gestione dei materiali dati o altre forme di reperimento dei 

contenuti? 

Si intendono entrambe le cose, sia la gestione dei contenuti forniti dalla committenza, sia la 

possibilità di acquisire altri contenuti allineati al medesimo tema da altre fonti. 

3. Nell'offerta tecnica dobbiamo prevedere un punto in cui illustrare l'approccio concettuale e 

visivo ai contenuti specifici dell'appalto, ovvero il nostro taglio narrativo, oppure il concorso 

è basato soprattutto sul curriculum e la professionalità dell'azienda visto che la sezione A1 è 

quella che prevede un maggior punteggio? 

Curriculum e professionalità dell'azienda sono i requisiti principali richiesti dal punto A1. Se 

si intende illustrare anche l'approccio concettuale ed il taglio narrativo si può inserire la 

descrizione nel punto A1.5 quale prima informazione preprogettuale data alla stazione 

appaltante Relativamente all’offerta tecnica, per 10 pagine si intendono 10 facciate solo 

fronte. 

4. Si richiede in merito al bando di gara, se l'impiego di lavoratori autonomi titolare di partita 

iva, possa intendersi come lavoro in subappalto (ad es. voci, attori, programmatori e/o 

maestranze artistiche non identificabili come dipendenti aziendali). 
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Le attività specifiche affidate a lavoratori autonomi non costituiscono subappalto a norma 

dell’art. 105 co.3 del D.Lgs. 50-2016. E’ tuttavia richiesta la comunicazione alla stazione 

appaltante. 

 

Si coglie l’occasione per comunicare che, stante il protrarsi dei sopralluoghi fino al 13 gennaio per 

necessità organizzative della stazione appaltante, il termine per la presentazione delle richieste di 

chiarimento sarà prorogato al 18 gennaio 2023. 

 

 

 

   PER IL DIRETTORE 

 Dott.ssa Martina Bagnoli 

Il Segretario amministrativo 

    Dott. Luigi Tripodi 

   firmato digitalmente 
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Data: 25 gennaio 2023, 17:09:21

Da: info@pec.magister.art <posta-certificata@pec-email.com>

A: ga-esten@pec.cultura.gov.it <ga-esten@pec.cultura.gov.it>

Tipo: PEC

Oggetto: POSTA CERTIFICATA: RdO delle Gallerie Estensi n. 3368064, CUP: F84B18000860001; 
CIG: 9551902EE0

Allegati: daticert.xml (1.1 KB)
postacert.eml (3.7 KB) Messaggio di posta elettronica
smime.p7s (9.4 KB)

Messaggio di posta certificata
Il giorno 25/01/2023 alle ore 17:09:21 (+0100) il messaggio
"RdO delle Gallerie Estensi n. 3368064, CUP: F84B18000860001; CIG: 9551902EE0" è stato 
inviato da "info@pec.magister.art"
indirizzato a:
ga-esten@pec.cultura.gov.it
Il messaggio originale è incluso in allegato.
Identificativo del messaggio: opec228.20230125170921.06340.03.1.10@pec-email.com

Messaggio di posta elettronica allegato : postacert.eml

Data: 25 gennaio 2023, 17:09:20

Da: MAGISTER ART S.r.l. <info@pec.magister.art>

A: ga-esten@pec.cultura.gov.it <ga-esten@pec.cultura.gov.it>

Tipo: Messaggio originale

Oggetto: RdO delle Gallerie Estensi n. 3368064, CUP: F84B18000860001; CIG: 9551902EE0

C.a.

RUP, Dott.ssa Martina Bagnoli
Direttore dell’esecuzione del contratto, Arch. Silvia Gaiba

Con riferimento alla gara “PRODOTTI AUDIOVISIVI E MULTIMEDIALI NELL’AMBITO DELL’
ALLESTIMENTO DELLA SEZIONE “INVITO A CORTE” PREVISTA NEL LATO SUD DEL PIANO 
NOBILE DI PALZZO DUCALE DI SASSUOLO (MO)- RdO delle Gallerie Estensi n. 3368064, CUP: 
F84B18000860001; CIG: 9551902EE0; numero gara: 8854970 segnaliamo che non ci è stato possibile 
completare la procedura di invio telematico della documentazione tramite il portale MEPA in quanto il 
sistema ha dato ripetutamente errore nello step finale dell’invio dell’offerta. Ci teniamo a precisare che la 
documentazione amministrativa, l’Rdo, la Dichiarazione sostitutiva, l’offerta tecnica e quella economica 
sono state correttamente caricate sul portale nelle tempistiche previste.

Cordiali saluti,

Magister Art Srl



C.a. 

RUP, Dott.ssa Martina Bagnoli 
Direttore dell’esecuzione del contratto, Arch. Silvia Gaiba 

Con riferimento alla gara “PRODOTTI AUDIOVISIVI E MULTIMEDIALI NELL’AMBITO 
DELL’ALLESTIMENTO DELLA SEZIONE “INVITO A CORTE” PREVISTA NEL LATO SUD 
DEL PIANO NOBILE DI PALZZO DUCALE DI SASSUOLO (MO)- RdO delle Gallerie Estensi 
n. 3368064, CUP: F84B18000860001; CIG: 9551902EE0; numero gara: 8854970 segnaliamo che 
non ci è stato possibile completare la procedura di invio telematico della documentazione tramite il 
portale MEPA in quanto il sistema ha dato ripetutamente errore nello step finale dell’invio 
dell’offerta. Ci teniamo a precisare che la documentazione amministrativa, l’Rdo, la Dichiarazione 
sostitutiva, l’offerta tecnica e quella economica sono state correttamente caricate sul portale nelle 
tempistiche previste. 

Cordiali saluti, 

Magister Art Srl 
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Magister Art S.r.l. 
Via San Simpliciano 5, 20121 Milano | Via di Porta Pinciana 4, 00187 Roma  
Capitale Sociale: € 976.822,00 i.v. - REA 2113564 - Registro delle imprese di Milano - C.F. e P.IVA 09489370016  
info@magister.art |www.magister.art  

Al Rup  
Dr.ssa Martina Bagnoli 

Al Direttore dell’esecuzione del Contratto 
Arch. Silvia Gaiba 

Milano, 31/01/2023 

A mezzo pec: ga-esten@pec.cultura.gov.it 

OGGETTO: gara “Prodotti Audiovisivi e Multimediali nell’ambito dell’Allestimento della 
sezione “ invito a Corte prevista nel Lato Sud del Piano Nobile di Palazzo Ducale di Sassuolo 
RdO delle Gallerie Estensi n.3368064, CUP F84B18000860001  CIG:9551902EE0,  Numero gara 
8854970. 

Con espresso riferimento all’oggetto e alle precedenti comunicazioni pec e telefoniche, a causa di 
un malfunzionamento della piattaforma telematica, non è stato possibile completare la procedura 
di invio telematico della documentazione tramite il portale MEPA. 

Come già precisato nella pec del 25 u.s., la società ha comunque trasmesso la documentazione 
amministrativa, la RdO, la dichiarazione sostitutiva, l’offerta tecnica e quella economica. 
Vi allego screen shot dei vari passaggi a riprova di quanto innanzi detto. 

In ragione di ciò, ricorre l’ipotesi di cui all’art.79, comma 5 bis del D.Lgs.50/2016 che testualmente 
prevede “nel caso di presentazione delle offerte attraverso mezzi di comunicazione elettronici 
….qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento di tali mezzi tale da 
impedire la corretta presentazione delle offerte, la stazione appaltante assicura che, fino alla 
scadenza del termine prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate e sia 
consentito agli operatori economici che hanno già inviato l’offerta di ritirarla ed eventualmente di 
sostituirla”. 

Vi chiedo, pertanto, alla luce dei documenti richiamati, in virtù dei quali risulta comprovata la 
trasmissione nei termini della documentazione di gara, di consentire alla società di ripresentare 
tutta la documentazione al fine di partecipare alla selezione di cui all’oggetto. 

Nell’attesa di un vostro riscontro, l’occasione mi è gradita per porgere distinti saluti, 

Dott. Renato Saporito 
Amministratore Unico 
Magister Art S.r.l 
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Gara “Prodotti Audiovisivi e Multimediali nell’ambito dell’Allestimento della sezione “ 
invito a Corte prevista nel Lato Sud del Piano Nobile di Palazzo Ducale di Sassuolo RdO 
delle Gallerie Estensi n.3368064, CUP F84B18000860001  CIG:9551902EE0,  Numero gara 
8854970. 
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Modena, 

 

            

Spett.le Magister Art 

Via pec:    info@pec.magister.art 

 

 

 

 

     Prot. n.                          Allegati n.  Risposta al foglio del  

Ns. prot.  

 

 

OGGETTO: Servizio di progettazione e realizzazione di prodotti audiovisivi e multimediali di 

supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”. RdO 3368064. Richiesta di riapertura 

termini di partecipazione. 

 

 A riscontro delle segnalazioni del 25 gennaio u.s. (PEC del 25-1-2022 pervenuta alle ore 17.09 

e registrata con n. 353 di protocollo il 26 gennaio 2023) e del 2 febbraio 2023, richiamate anche le 

comunicazioni telefoniche intercorse, si ribadisce quanto già comunicato per le vie brevi. 

 La vostra offerta non risulta pervenuta entro il termine di scadenza fissato al 25 gennaio alle 

16,30. Altre imprese sono riuscite ad inoltrare la loro offerta entro tale termine. 

 Il sistema Acquistinrete pubblica tutti i malfunzionamenti della piattaforma telematica all’url 

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/manutenzione.html Come potete verificare, non 

risultano malfunzionamenti o interventi tecnici (programmati e non) nella data del 25 gennaio scorso. 

 La piattaforma Acquistinrete non consente di riaprire i termini una volta chiusi, ma solo di 

prorogarli durante il loro decorso. La vostra prima segnalazione (peraltro priva di messaggi di errore 

o di altra documentazione a supporto della vostra tesi, quali mail al supporto tecnico imprese Consip) 

è pervenuta a termini già scaduti. 

 Conseguentemente non si ravvisano né presupposti di diritto né possibilità tecnica per 

consentirvi di caricare a sistema l’offerta. L’unica modalità per accogliere la vostra istanza 

consisterebbe nell’annullare e rieffettuare la gara, ma ciò comporterebbe una violazione della par 

condicio tra i concorrenti ed un allungamento dei tempi non compatibile con i termini fissati per il 

completamento dell’allestimento. 

 Distinti saluti, 

 

 

     IL DIRETTORE 

 Dott.ssa Martina Bagnoli 

   firmato digitalmente 
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MINISTERO DELLA CULTURA 
GALLERIE ESTENSI 

 

IL DIRETTORE 

 

Vista la determina a contrarre prot. 4273 del 21-12-2022 relativa all’affidamento del servizio di 

progettazione e realizzazione di prodotti audiovisivi e multimediali di supporto all’allestimento 

denominato “Invito a corte”, CIG 9551902EE0 CUP F84B18000860001 

Vista la RDO MEPA, centrale di committenza CONSIP spa, n.3368064; 

Visto il verbale di gara del 6 febbraio 2022 e la relativa proposta di aggiudicazione; 

Vista l’offerta prodotta da NEO s.r.l., via Settala 41 20124 Milano c.f. e P.IVA 04088680964, 

ammontante ad € 95.900,00 + IVA; 

 

DETERMINA 

 

Di aggiudicare il contratto per l’affidamento del servizio di progettazione e realizzazione di prodotti 

audiovisivi e multimediali di supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”, CIG 

9551902EE0 CUP F84B18000860001 alla Ditta NEO s.r.l., via Settala 41 20124 Milano c.f. e P.IVA 

04088680964, per l’importo di € 95.900,00 + IVA; 

A norma dell’art. 32 co.7 del D.Lgs. 50/2016, la presente aggiudicazione diviene efficace solo dopo 

la verifica del possesso dei prescritti requisiti da parte dell’aggiudicatario. 

A norma dell’art. 8 co.1 lett. a) del D.L. 76/2020, convertito in legge 120/2020, come modificato 

dall’art. 51 del D.L. 77/2021, convertito in legge 108/2021, ed a norma dell’art. 32 co.8 del D.lgs. 

50/2016, l’Amministrazione dispone l’esecuzione del contratto in via d’urgenza, nelle more della 

verifica del possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 da parte dell’affidatario del 

contratto, in quanto la mancata esecuzione immediata della prestazione non consentirebbe di ultimare 

l’allestimento entro la data prevista (concomitante all’inaugurazione del Festival Filosofia) con grave 

pregiudizio alla fruizione del Palazzo Ducale di Sassuolo. 

Ad esito positivo della verifica dei requisiti l’Amministrazione provvederà all’aggiudicazione 

definitiva ed alla stipula del contratto a mezzo del portale degli acquisti in rete della pubblica 

amministrazione, centrale di committenza CONSIP spa. 

Ove gli esiti della verifica non consentissero di procedere all’aggiudicazione definitiva ed alla 

conseguente conclusione del contratto si procederà a liquidare alla ditta NEO srl i servizi prestati fino 

alla data della relativa notifica da parte dell’Amministrazione. 

 

      IL DIRETTORE 

Dott.ssa Martina Bagnoli 
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Modena,  

 

    

Alla 

c.a.  

 

NEO srl 

neosrl@pec.net 
 

 

           Prot. n.                          Allegati n. 2  Risposta al foglio del  

Ns. prot.  

 

 

 

 OGGETTO: RdO Consip n. 3368064 del 22 dicembre 2022, relativa all’affidamento 

dell’intervento relativo al servizio di progettazione e realizzazione di prodotti audiovisivi 

e multimediali di supporto all’allestimento denominato “Invito a corte” – Notifica 

verbale e determina di aggiudicazione provvisoria 

 

 

 Si notificano alle imprese concorrenti alla RdO in oggetto il verbale della seduta di gara 

del 6 febbraio 2023 e la determina di aggiudicazione provvisoria. 

 Nelle more della verifica del possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del d.lgs. 50/2016 si 

invita codesta Ditta a dare esecuzione al contratto in via d’urgenza. 

Ad esito positivo della verifica dei requisiti l’Amministrazione provvederà 

all’aggiudicazione definitiva ed alla stipula del contratto a mezzo del portale degli acquisti in 

rete della Pubblica Amministrazione, centrale di committenza Consip Spa. 

Qualora gli esiti della verifica non consentissero di procedere all’aggiudicazione definitiva 

ed alla conseguente conclusione del contratto si provvederà a liquidare a codesta Ditta i lavori 

svolti fino alla data della relativa notifica da parte dell’Amministrazione. 

 Cordiali saluti 

 

 

 

                           Il Responsabile Unico del Procedimento 
                         Dott.ssa Martina Bagnoli 

                                          Firmato digitalmente 
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Modena,  

 

    

Alla 

c.a.  

 

Robin Studio srl 

robin.studio@pec.it 
 

 

           Prot. n.                          Allegati n. 2  Risposta al foglio del  

Ns. prot.  

 

 

 

 OGGETTO: RdO Consip n. 3368064 del 22 dicembre 2022, relativa all’affidamento 

dell’intervento relativo al servizio di progettazione e realizzazione di prodotti audiovisivi 

e multimediali di supporto all’allestimento denominato “Invito a corte” – Notifica 

verbale e determina di aggiudicazione provvisoria 

 

 

 

 Si notificano alle imprese concorrenti alla RdO in oggetto il verbale della seduta di gara 

del 6 febbraio 2023 e la determina di aggiudicazione provvisoria. 

 Cordiali saluti 

 

 

 

                           Il Responsabile Unico del Procedimento 
                         Dott.ssa Martina Bagnoli 

                                          Firmato digitalmente 
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MINISTERO DELLA CULTURA 
GALLERIE ESTENSI 

 

IL DIRETTORE 

 

VISTA la RdO Consip n. 3368064 del 22 dicembre 2022 relativa all’affidamento mediante 

procedura negoziata di cui all’art. 63 del d.lgs. 50/2016 giusto art. 1, comma 2, lettera b), del D.L. 

76/2020, convertito in legge 120/2020 e s.m.i., del servizio di progettazione e realizzazione di 

prodotti audiovisivi e multimediali di supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”, CIG 

9551902EE0 CUP F84B18000860001; 

CONSIDERATO che l’importo dell’appalto oggetto di offerta, posto a base d’asta, era pari ad euro  

108.896,00 (centoottomilaottocentonovantasei) soggetto a ribasso d’asta, + oneri per la sicurezza 

non ribassabili pari ad euro 1.000,00, oltre IVA di legge; 

CONSIDERATO che per l’affidamento dei suddetti servizi ricorrevano i presupposti di cui all’art. 

36, comma 2, lettera c), del d.lgs. 50/2016 e di cui alla delibera dell’Autorità Nazionale 

Anticorruzione (ANAC) n. 206 dell’1 marzo 2018, concernente Linee Guida n. 4, di attuazione del 

d.lgs. 50/2016, recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle 

soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di 

operatori economici”, aggiornate al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56; 

CONSIDERATO che, ai sensi dell’art. 36, comma 6, del d.lgs. 50/2016, per l’affidamento del 

suddetto servizio si è fatto ricorso allo strumento telematico di negoziazione disponibile sulla 

piattaforma degli acquisti in rete della Pubblica Amministrazione, Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MEPA), centrale di committenza Consip Spa, denominato Richiesta di 

Offerta (RdO); 

VISTO il verbale della seduta di gara del 6 febbraio 2023 con il quale si prendeva atto che 

sussistevano i presupposti per definire la proposta di aggiudicazione prevista dall’art. 32, comma 5, 

e dall’art. 33, comma 1, del d.lgs. 50/2016, e si proponeva l’aggiudicazione della RdO n. 3368064 

del 22 dicembre 2022 relativa all’affidamento del servizio di progettazione e realizzazione di 

prodotti audiovisivi e multimediali di supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”, nei 

confronti dell’Impresa NEO s.r.l., con sede legale in via Settala 41 20124 Milano P.IVA 

04088680964, che aveva conseguito il punteggio complessivo pari a 98,28 così determinato: 

 punteggio tecnico totale         79 

 punteggio economico totale  19,28 

 punteggio totale per l’offerente  98,28 

e offerto un importo complessivo di € 95.900,00 + IVA; 

VISTA la propria determina prot. n. 572 del 9 febbraio 2023 con la quale, ai sensi dell’art. 33, 

comma 1, del d.lgs. 50/2016, si era provveduto ad approvare la proposta di aggiudicazione di cui al 

verbale della seduta di gara del 6 febbraio 2023 e, ai sensi dell’art. 32, comma 5, del d.lgs. 50/2016, 

si era provveduto ad aggiudicare all’Impresa NEO s.r.l., con sede legale in via Settala 41 20124 

Milano P.IVA 04088680964, la RdO Consip delle Gallerie Estensi n. 3368064 del 22 dicembre 

2022 per l’affidamento, mediante procedura negoziata di cui all’art. 63 del d.lgs. 50/2016 giusto art. 

1, comma 2, lettera b), del D.L. 76/2020, convertito in legge 120/2020 e s.m.i., del servizio di 
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progettazione e realizzazione di prodotti audiovisivi e multimediali di supporto all’allestimento 

denominato “Invito a corte”; 

CONSIDERATO che con nota prot. n. 579 del 9 febbraio 2023 era stata disposta, a norma dell’art. 

32, comma 8, del d.lgs. 50/2016 ed in conformità a quanto previsto dalla lex specialis di gara, 

l’esecuzione del contratto in via d’urgenza da parte dell’Impresa NEO srl in quanto la mancata 

esecuzione immediata della prestazione non avrebbe consentito di ultimare l’allestimento entro la 

data prevista (concomitante all’inaugurazione del Festival Filosofia), con grave danno all’interesse 

pubblico che la prestazione era destinata a soddisfare; 

CONSIDERATO che l’efficacia dell’aggiudicazione è subordinata alla verifica del possesso dei 

prescritti requisiti da parte dell’Impresa aggiudicataria, a norma dell’art. 32, comma 7, del d.lgs. 

50/2016; 

CONSIDERATO che si è provveduto a verificare, con esito positivo, il possesso dei requisiti da 

parte dell’Impresa aggiudicataria NEO srl; 

DETERMINA 

l’acquisizione dell’efficacia esecutiva della determina prot. n. 572 del 9 febbraio 2023 indicata nelle 

premesse, con la quale si era provveduto ad aggiudicare all’Impresa NEO srl la RdO Consip delle 

Gallerie Estensi n. 3368064 del 22 dicembre 2022 relativa all’affidamento, mediante procedura 

negoziata di cui all’art. 63 del d.lgs. 50/2016 giusto art. 1, comma 2, lettera b), del D.L. 76/2020, 

convertito in legge 120/2020 e s.m.i., del servizio di progettazione e realizzazione di prodotti 

audiovisivi e multimediali di supporto all’allestimento denominato “Invito a corte”. 

Con l’Impresa aggiudicataria sarà stipulato il relativo contratto, per scrittura privata, a mezzo della 

citata piattaforma degli acquisti in rete della Pubblica Amministrazione, MEPA, centrale di 

committenza Consip Spa, attraverso l’invio a sistema del documento di stipula sottoscritto con 

firma digitale dal Dirigente della stazione appaltante o suo delegato. 

Il contratto si intenderà validamente perfezionato al momento in cui il documento di stipula firmato 

digitalmente verrà caricato a sistema, a norma dell’art. 53 delle Regole del Sistema di e-

Procurement della Pubblica Amministrazione, documento di Consip Spa classificato “Consip 

Public”, versione 7.0, giugno 2018. 

A seguito della stipula sarà assunto impegno sul bilancio di esercizio delle Gallerie Estensi, cap. 

2.1.2.020, PdCI 2.02.03.06.001/A, vincolo 202101, Recupero, restauro, adeguamento e 

manutenzione straordinaria di beni immobili, CUP F84B18000860001. 

 

IL DIRETTORE 

Dott.ssa Martina Bagnoli 
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3368064NUMERO RDOSISTEMI DI E-PROCUREMENT

DOCUMENTO DI STIPULA

Documento di stipula del contratto relativo a
Numero Gara 3368064

Descrizione Gara Servizi di progettazione apparati multimediali per l'allestimento
"Invito a corte" a Palazzo Ducale di Sassuolo

Lotto oggetto della stipula Lotto 1 - Lotto1

9551902ee0CIG

F84B18000860001CUP

Miglior rapporto qualità prezzoCriterio di Aggiudicazione

Amministrazione Aggiudicatrice
Nome Ente

Codice Fiscale Ente

Nome ufficio

Telefono

Condice univoco ufficio

Punto Ordinante

Firmatario del contratto di stipula

GALLERIE ESTENSI

GALLERIE ESTENSI

94180300363

+390594395711

2JMD21

MARTINA BAGNOLI, CF:BGNMTN64L56A952J

MARTINA BAGNOLI, CF: BGNMTN64L56A952J

Codice Operatore Economico

Ragione o Denominazione Sociale

Concorrente Aggiudicatario

Codice Fiscale Operatore Economico

Sede Legale

Posta Elettronica Certificata

Telefono

Tipologia impresa

NEO S.R.L.

04088680964

04088680964

VIA SETTALA 41

0220422925

NEOSRL@PEC.NET

Società a responsabilità limitata (SRL)

Dati dell’offerta aggiudicata
Identificativo univoco dell’offerta

Offerta presentata il

396666

24/01/2023

Contenuto economico dell’offerta
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DOCUMENTO DI STIPULA

Nome Caratteristica Valore Offerto

Offerta di ribasso 94900

Dichiarazione relativa all'art. 2359 del c.c. L'operatore economico non si trova rispetto ad
un altro partecipante alla presente procedura
di affidamento, in una situazione di controllo di
cui all'articolo 2359 del codice civile o in una
qualsiasi relazione, anche di fatto, che
comporti che le offerte sono imputabili ad un
unico centro decisionale

Dichiarazione relativa al subappalto L'operatore Economico dichiara di NON voler
ricorrere, in caso di aggiudicazione, al
subappalto per alcuna delle attività dei lotti in
cui si articola la procedura

Data Limite per Consegna Beni / Decorrenza Servizi

Dati di Consegna

Dati e Aliquote di Fatturazione

Termini di pagamento

30/08/2023

LARGO PORTA SANT'AGOSTINO, 337 MODENA (MODENA)

Fatturazione: LARGO PORTA SANT'AGOSTINO, 337 MODENA
(MODENA)
30 GG Data Ricevimento Fattura

Informazioni di consegna e fatturazione

Disciplina del contratto
• Ai sensi di quanto disposto dall'art. 52, comma 3, lettera a) delle REGOLE DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT DELLA
  PUBBLICA AMMINISTRAZIONE e nel rispetto della procedura di acquisto mediante Richiesta di Offerta prevista dalle
  predette Regole agli artt. 50, 51, 52 e 53, con il presente "Documento di Stipula" l'Amministrazione, attraverso il
  proprio Punto Ordinante, avendo verificato la conformità dell'Offerta inviata dal Fornitore rispetto a quanto indicato
  nella Richiesta di Offerta, accetta l'Offerta del Fornitore sopra dettagliata
• Ai sensi di quanto previsto dall'art. 53, comma 4 delle Regole di accesso al Mercato Elettronico, il Contratto, composto
  dalla Offerta del Fornitore Abilitato e dal Documento di Stipula dell'Unità Ordinante, è disciplinato dalle Condizioni
  Generali relative al/ai Bene/i Servizio/i oggetto del Contratto e dalle eventuali Condizioni Particolari predisposte e
  inviate dal Punto Ordinante in allegato alla RdO e sottoscritte dal Fornitore per accettazione unitamente dell'Offerta.

• Con la sottoscrizione del presente atto si assumono tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, nonchè  l'obbligo
  di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonchè si
  accettano tutte le condizioni contrattuali e le penalità.

• Si prende atto che i termini stabiliti nella documentazione allegata alla RdO, relativamente ai tempi di esecuzione del
  Contratto, sono da considerarsi a tutti gli effetti termini essenziali ai sensi e per gli effetti dell'art. 1457 C.C.

• Il presente Documento di Stipula è valido ed efficace a condizione che sia stato firmato digitalmente e inviato al Sistema
  entro il termine di validità dell'offerta sopra indicato (25/05/2023), salvo ulteriori accordi intercorsi tra le parti contraenti.
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DOCUMENTO DI STIPULA

ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

• Per quanto non espressamente indicato si rinvia a quanto disposto dalle REGOLE DEL SISTEMA DI  E-PROCUREMENT
  DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE; al Contratto sarà in ogni caso applicabile la disciplina generale e speciale che
  regolamenta gli acquisti della Pubblica Amministrazione.

• Il presente Documento di Stipula è esente da registrazione ai sensi de Testo Unico del 22/12/1986 n. 917, art. 6 e s.m.i.,
  salvo che in caso d'uso ovvero da quanto diversamente e preventivamente esplicitato dall'Amministrazione nelle
  Condizioni Particolari di Fornitura della Richiesta di Offerta.
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